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Avviso pubblico
“Digital board: trasformazione digitale nella didattica e nell’organizzazione”

Fondi Strutturali Europei — Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e
ambienti per "apprendimento” 2014-2020 - Fondo europeo di sviluppo regionale (FESR) —
REACT EU

Asse V - Priorita d'iavestimento: 13i - (FESR) “Promuovere il superamento degli effetti della crisi nel contesto della
pandemia di COVID-19 e delle sue conseguenze sociali e preparare una ripresa verde, digitale e resiliente
dell’economia” — Obiettivo specifico 13.1: Facilitare una ripresa verde, digitale e resiliente dell'economia -

Azione 13.1.2 “Digital board: trasformazione digitale nella didattica e nelPorganizzazione™

Art. 1 - Finalita delPAvviso pubblico

Il presente Avviso ¢ finalizzato alla dotazione di attrezzature basilari per la trasformazione digitale
della didattica e dell'organizzazione delle istituzioni scolastiche. L’obiettivo € quello di consentire la
dotazione di monitor digitali interattivi fomch screen, che costituiscono oggi strumenti indispensabili per
migliorare la qualita della didattica in classe e per utilizzare metodologie didattiche innovative e inclusive,
nelle classi del primo e del secondo ciclo e nei CPIA, con priorita per le classi che siano attualmente
ancora sprovviste di lavagne digitali, e di adeguare le attrezzature e gli strumenti in dotazione alle
segreterie scolastiche per accelerare il processo di dematerializzazione e digitalizzazione amministrativa
delle scuole.

L’intervento é finanziato con i fondi resi disponibili dal Regolamento (UE) n. 2020/2221 del
Parlamento europeo e del Consiglio del 23 dicembre 2020, che modifica il regolamento (UE) n.
1303/2013 per quanto riguarda le risorse aggiuntive e le modalita di attuazione per fornire assistenza allo
scopo di promuovere il superamento degli effetti della crisi nel contesto della pandemia di COVID-19 e
delle sue conseguenze sociali e preparare una ripresa verde, digitale e resiliente dell’economia (REACT-
EU), nell’ambito del Programma operativo nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per
Papprendimento” 2014-2020 — Fondo europeo di sviluppo regionale (FESR).

L’intervento &, altresi, ricompreso all'interno del complessivo Piano nazionale di ripresa e resilienza
(PNRR), di cui al regolamento UE n. 2021/241 del Parlamento europeo e del Consiglio del 12 febbraio
2021.

Art. 2 — Beneficiari dell’ Avviso

1. Sono ammessi a partecipare al presente Avviso le istituzioni scolastiche statali e 1 Centri provinciali
per Pistruzione degli adulti (CPIA), appartenenti alle regioni Abruzzo, Basilicata, Calabria, Campania,
Emilia-Romagna, Friuli Venezia Giulia, Lazio, Liguria, Lombardia, Marche, Molise, Piemonte, Puglia,
Sardegna, Sicilia, Toscana, Umbria e Veneto.

2. Ciascuna istituzione scolastica statale puo presentare una sola candidatura.
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Art. 3 - Tipologie di intervento

1.

L’intervento siarticola in due moduli, il primo finalizzato all'acquisto di monitor digitali interattivi per
la didattica ad uso delle classi, il secondo destinato all’acquisto di beni e attrezzature informatiche per
la digitalizzazione amministrativa delle segreterie scolastiche.

Il primo modulo “Monitor digitali interattivi per la didattica” prevede I'acquisto di monitor digitali
interattivi touch screen da collocare nelle classi del primo e del secondo ciclo di istruzione, nonché
dei corsi dei CPIA, della dimensione minima di 657, gia dotati di sistema audio e connettivita, penna
digitale, soffware di gestione del dispositivo con funzionalita di condivisione. Sara, inoltre, possibile
acquistare, in quantita comunque non superiore al numero di monitor interattivi fomch screen acquistati,
eventuali accessori soltanto se necessari e non gia inclusi o posseduti dalla scuola, quali supporto,
notebook oppure modulo PC di gestione integrabile in apposito alloggiamento, webcam/videocamera.
Il secondo modulo “Digitalizzazione amministrativa” prevede 'acquisto di attrezzature per postazioni
di lavoro degli uffici di segreteria, quali PC/ notebook ed eventuali periferiche strettamente necessarie
se non gia incluse (scanner, tavoletta grafica per acquisizione firme, stampante multifunzione da tavolo,
stampanti per badge, lettore di smart card, docking station, unita di back up, webcam, cuffie auricolari),
gruppo di continuita, display informativo.

Nelle forniture vanno, in ogni caso, ricompresi gli eventuali costi di trasporto, installazione, assistenza
al collaudo, dismissione delle attrezzature esistenti, breve addestramento del personale scolastico
all'utilizzo delle attrezzature acquistate.

All’atto della candidatura, ciascuna istituzione scolastica compila, tramite 'apposita piattaforma, i dat
di adesione richiesti per i due moduli, provvedendo contestualmente alla generazione del Codice unico
di progetto (CUP), secondo la procedura indicata nello specifico manuale operativo dell’avviso.

Gli interventi dovranno essere realizzati, collaudati e conclusi con tempestivita e comunque entro e
non oltre il 31 dicembre 2022.

Art. 4 — Massimali di spesa per gli interventi

1.

La candidatura presentata dall’istituzione scolastica, nel rispetto dei vincoli di partecipazione di cui
all'artcolo 2 del presente Avviso, non potra superare I'importo complessivo che sara indicato all’atto
dell’accesso sul sistema informativo di presentazione della candidatura stessa.

L’importo totale del finanziamento é determinato per ciascuna istituzione scolastica del primo e del
secondo ciclo tenendo conto del numero complessivo delle classi e per i CPIA del numero
complessivo degli studenti, secondo i dati risultant all’anagrafe presso il Ministero dell'istruzione.
Tutti i costi sono da considerarsi I.V.A. inclusa.

Art. 5 — Termini e modalita di presentazione della candidatura

1.

3.

La presentazione della proposta progettuale avviene accedendo nell’apposita area disponibile alla
voce “Accesso ai servizi”, presente sulla parte superiore della homepage del sito dedicato al PON “Per
la Scuola”, reperibile all’indirizzo bup:/ /www.istruzione.it/ pon/, e selezionando la sottovoce “Gestione
degli Interventi” (GPU) per accedere al sistema e compilare i dati richiesti per la candidatura.

Per ogni Istituzione scolastica sono abilitati, in automatico dal SIDI, sia il Dirigente scolastico sia il
Direttore dei servizi generali e amministrativi che, selezionando il /ink “Gestione degli intervent” e
utilizzando le credenziali con cui accedono a tutti i servizi informatici del Ministero dell’istruzione,
entrano nel Sistema GPU. Una volta effettuato il /sgin al Sistema GPU, DS e DSGA potranno
procedere alla compilazione della scheda anagrafica individuale, propedeutica a qualsiasi altra attivita,
e alla verifica della correttezza dei dat inseriti nella scheda anagrafica della scuola.

La procedura di presentazione della candidatura si articola nelle seguent fasi:

a. compilare 1 campi con i dati necessari sul Sistema GPUj;

b. procedere alla generazione del CUP, inserendolo allinterno dello specifico campo della
candidatura, secondo le indicazioni contenute nell’apposito manuale presente al seguente /nk:
bttps:/ [wwmw. istruzgone.it/ pon/ ponkit_disposizioni.himl e sulla base dell’apposito template,

¢. scaricare una copia della candidatura dopo averla inoltrata su GPU;
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d. firmare digitalmente la candidatura senza apportare a quest’ultima alcuna modifica. Si ricorda
che il progetto deve essere firmato digitalmente dal Dirigente scolastico o, su sua formale
delega, dal DSGA, e che il fi/e deve essere esclusivamente in formato .pdf o .pdf.p7m. o .p7m);

e. allegare la candidatura firmata digitalmente sul “sistema finanziario” secondo le seguenti
istruzioni:

i. selezionare il Zink “Gestione Finanziaria” presente alla pagina bup:/ [ www.istruzione.it/ pon/ ,

utilizzando le credenziali SIDI e accedendo al menu “servizi” del SIDI;

ii. accedere all'area “Gestione Finanziario-Contabile” e all’applicazione “Sistema
Informativo Fondi (SIF) 20207

iii. dal menu funzioni ¢ disponibile, sotto la voce “Candidature”, la funzione “Trasmissione
candidature firmate”;

iv. in fase di trasmissione, superati i controlli di validita del file, il progetto sara protocollato;

v. dalla stessa funzionalita la scuola pud visualizzare il codice di protocollo assegnato e la
relativa data.

L’area del sistema Informativo predisposta alla presentazione delle proposte (GPU) e quella del
sistema Informativo Fondi (SIF) predisposta per la trasmissione delle candidature firmate
digitalmente resteranno entrambe aperte dalle ore 12.00 del giorno 8 settembre 2021 alle ore 12.00
del giorno 1° ottobre 2021.

4. Le indicazioni operative per il caricamento a sistema dei dati richiesti e per la trasmissione della
candidatura firmata digitalmente sono contenute in appositi strumenti di supporto pubblicati sul sito
del PON  “Per la scuola” al  lnk:  btp:/ [wwwistruzjoneit/pon/.  Sul  portale
bttp:/ [ pon20142020.indire.it/ portale € possibile altresi accedere al manuale di supporto e contattare il
servizio di assistenza tecnica on /ine per il caricamento della proposta progettuale.

5. Si precisa che le attivita relative alla presentazione della candidatura sulla piattaforma non rientrano
tra le attivita retribuibili a valere sul progetto stesso.

6. Le istituzioni scolastiche devono acquisire da parte del Consiglio di Istituto e del Collegio Docenti
l'autorizzazione alla partecipazione all'avviso in questione, mediante delibera di adesione generale alle
Azioni del Programma operativo nazionale ovvero, in assenza di quest’ultima, una specifica
determinazione per il presente avviso. Tenuto conto del particolare periodo emergenziale, tali
deliberazioni possono essere acquisite anche in una fase successiva.

Art. 6 — Spese ammissibili ed erogazione dei finanziamenti

6.1 — Articolazione del costi del progerto

1. In fase di candidatura 'Istituzione scolastica convalida, unitamente al progetto, un quadro economico
preliminare che rispetta la seguente percentuale di ripartizione dei costi:

Voci di costo Percentuali previste

A. Progettazione 1% (max)
B. Spese organizzative e gestionali 3% (max)
C. Fomiture almeno 94%
D. Pubblicita 1% (max)
E. Collaudo/regolare esecuzione 1% (max)

2. Allatto della candidatura il sistema definisce automaticamente il riparto del totale del finanziamento
attribuibile a ciascuna istituzione scolastica sulla base delle percentuali previste al comma 1. Dopo
l'autorizzazione del progetto e in fase esecutiva, sara possibile modificare 'importo di tutte le voci di
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costo, fermi restando i limiti percentuali di spesa previstl. In nessun caso pud essere diminuita la
percentuale relativa alla voce di costo C.

3. Il valore di costo relativo al modulo “Digitalizzazione amministrativa” non puo essete superiore al
7% del totale della voce “Forniture”. In fase di gestione, lo stesso potra essere ridotto, parzialmente
o interamente, a favore del modulo relativo a “Monitor digitali per la didattica”.

4. Lattivita per la pubblicizzazione ex post (¢fn par. 6.2, lettera D) riconducibile alla voce di costo
“Pubblicita” & obbligatoria; di conseguenza la scuola che intenda, in una fase successiva
all’autorizzazione, azzerare 'importo ad essa associata, dovra comunque garantire adeguate forme di

pubblicita.

6.2 = Tipologie di spese ammissibili per voci di costo

A. Progettazione

La progettazione consiste nellinsieme delle atuvita propedeutiche all’emanazione dell’avviso
pubblico/richiesta di offerta/trattativa diretta/ordine di acquisto e del relativo disciplinare e capitolato
tecnico per 'acquisto delle forniture deve essere assicurata da personale interno o esterno all’istituzione
scolastica in possesso di specifica professionalita in relazione ai beni informatici.

B. Spese organizzative e gestionali
Si tratta di spese funzionali alla gestione e attuazione del progetto e includono:

+  compensi per il personale scolastico e per i soggetti coinvold a vario titolo nell’attuazione dei
progetti (es. gestione del sistema informativo, attivita connesse alla stesura degli atd di gara,
adempimenti operativi, relazioni con I'Ufficio dell’Autorita di Gestione);

»  spese per la copertura assicurativa dei beni acquistati;

»  spese per le spedizioni postali.

C. Forniture

Oggetto del presente avviso ¢ la fornitura di beni e attrezzature, per i quali la normativa vigente prevede
I'approvvigionamento attraverso gli strumenti messi a disposizione dalla CONSIP S.p.A. (es.
Convenzioni Consip, MEPA tramite ODA o RDO o Trattativa Diretta, etc.), secondo la normativa
vigente, in coerenza con quanto previsto dall’articolo 3 del presente avviso. Non sono, in ogni caso,
ammissibili gli acquisti di cancelleria e materiale di facile consumo, i canoni di abbonamento a servizi, i
piccoli adattament edilizi.

D. Pubblicita

11 corretto adempimento rispetto agli obblighi di pubblicita costituisce una condizione imprescindibile di
ogni intervento finanziato con i Fondi Strutturali e deve essere programmata a livello di singolo
intervento. Per ogni progetto cofinanziato dal Fondo Sociale Europeo o del Fondo Europeo di Sviluppo
Regionale, il beneficiario € tenuto a svolgere una specifica azione di informazione, sensibilizzazione e
pubblicita. Sussiste, altresi, I'obbligo di apposizione di targhette con logo, codice progetto e indicazione
del fondo su tutti i beni acquistati con il FESR. Le relative specifiche tecniche sono disponibili al seguente
link: bttps:/ [ www.istrusdone.it] pon/ ponkit. himl.

E. Certificato di collaudo e verifica di conformita
A seguito delle forniture, Iistituzione scolastica provvede al rilascio dei certificat di collaudo o di verifica
di conformita.

6.3 Spese cumulative

Le spese (ad esempio di pubbliciti e del personale di segreteria), che possono essere effettuate
cumulativamente per piti progetti, dovranno essere imputate nei limit dei massimali di spesa previst
dall’iniziativa oggetto del presente Avviso. La relativa fattura, pertanto, deve riportare Pindicazione del
codice del progetto con la relativa quota parte di spesa.
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Art. 7 = Requisiti di ammissibilita

1.

2

Sono ammesse alla selezione le candidature che:

a. provengano dalle istituzioni scolastiche di cui all’articolo 2 del presente Avviso;

b. siano presentate attraverso le piattaforme GPU e SIF, nel rispetto dei termini previst dal
presente avviso per cui fa fede l'inoltro on line,

¢. presentino il formulario on /ine compilato in ciascuna sezione. Le candidature accettate sono
solo quelle pervenute attraverso la piattaforma GPU e successivamente firmate digitalmente
su SIF; non saranno accettate candidature trasmesse in altra modalita;

d. abbiano acquisito il Codice unico di progetto (CUP), che dovra essere riportato su tutti i
documenti relativi alla procedura di attuazione;

e. non superino limporto massimo stabilito per il progetto, secondo quanto previsto
dall’articolo 4, comma 2, del presente avviso;

/. siano in possesso dell'approvazione del conto consuntivo da parte degli organi competenti
relativo all’ultimo anno di esercizio utile disponibile, tenuto conto dell’attuale situazione di
emergenza, a garanzia della capacitd gestionale dei soggetti beneficiari richiesta dai
regolamenti dei Fondi strutturali europei.

La mancanza di uno solo dei suddetti requisiti comporta la non ammissibilita dell'istituzione scolastica
al finanziamento oggetto del presente avviso.

Art. 8 — Selezione delle candidature

1.
2,

La selezione delle candidature avverra secondo la modalita “a sportello”.

Saranno ammesse a finanziamento le candidature che rispettino i requisiti di cui all’articolo 7 del
presente avviso, verificati dopo la scadenza dei termini tramite sistema informativo, sulla base
dell’ordine cronologico della data e dell’orario di presentazione delle stesse, fino al limite delle risorse
disponibili.

All’esito delle suddette operazioni sara pubblicato I'elenco delle scuole, con candidatura regolare,
ammesse al finanziamento.

Qualora, dopo la scadenza per la presentazione delle candidature di cui all'articolo 5, comma 3,
residuassero risorse ancora da assegnare per la misura in oggetto, I’Autorita di gestione potra definire
una nuova finestra di apertura dello “sportello”, riservata alle istituzioni scolastiche statali non
finanziate durante la fase precedente.

Art. 9 — Informazioni generali

I dati contenuti nelle varie proposte saranno trattati secondo quanto previsto dal decreto legislativo

10 agosto 2018, n. 101. Il Responsabile del trattamento dei dati ¢ la Direzione Generale per i fondi
strutturali per I'istruzione, I'edilizia scolastica e la scuola digitale.

Responsabile del procedimento ¢ la dott.ssa Simona Montesarchio, Direttore della Direzione

Generale per 1 fondi strutturali per Iistruzione, I'edilizia scolastica e la scuola digitale del Ministero
dell'istruzione.

Informazioni e chiarimenti devono essere richiesti esclusivamente attraverso il servizio di ficketing

accessibile attraverso il sistema GPU. Non sara data risposta a quesiti pervenuti con altri mezzi.

I. DIRETTORE GENERALE
Simona Montesarchio

S llheoulesexclio

Firmato digitalmente da
MONTESARCHIO SIMONA

C=IT
O=MINISTERO
DELL'ISTRUZIONE
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Premessa

Il presente manuale & diretto alle istituzioni scolastiche beneficiarie del Programma
Operativo Nazionale “Per la Scuola — competenze e ambienti per I'apprendimento” 2014-
2020 e contiene le indicazioni operative per la presentazione della candidatura in
relazione all’ Avviso pubblico n. 28966 del 06/09/2021 - FESR - REACT EU -
“Digital board: trasformazione digitale nella didattica e nell’'organizzazione””.

Si precisa che le procedure descritte dal presente manuale sono esclusivamente quelle di
inserimento dei dati di candidatura, fino al completamento della procedura di inoltro, in
quanto tutte le procedure gestionali e del sistema GPU sono regolate da specifici strumenti
e guide.

E importante ricordare che il presente manuale ha il solo scopo di guidare I'utente alla
compilazione delle schede online all'interno del sistema informatico, e, pertanto, non puo
in alcun modo sostituirsi alle Linee Guida di riferimento e alla normativa vigente.

Le variazioni future che potrebbero essere apportate al sistema saranno comunicate
all'interno di eventuali aggiornamenti e testi integrativi. Si invita, pertanto, a consultare
periodicamente la sezione del sito istituzionale del PON dedicata alla documentazione
dell’Avviso di riferimento, accessibile a questo indirizzo, in cui sara possibile reperire tutte

le note ufficiali dell’AdG e i relativi strumenti illustrativi.

Versione1.0|3
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Accesso al Sistema Informatico GPU 2014-2020

Al fine di presentare la candidatura, il DS e/o il DSGA in servizio presso le Istituzioni
scolastiche statali beneficiarie del presente Avviso possono accedere al Sistema GPU 2014-
2020, cliccando sulla voce "Accesso ai servizi" e selezionando il link "Gestione
Interventi” dalla pagina ministeriale dedicata ai Fondi Strutturali 2014-2020.

Ministero dell'lstruzione €) Accesso ai Servizi ~

oyl IPON -~  Awvisi~  PONkit-  PONtra
g Q s PO b S Gestione Finanziaria

Gestione Interventi

| Gest. edilizia Enti Locali

Apprendiment

Pubblicate le autorizza Comitato di sorveglianza

& APPROFONDISCI

@
én
®
€

&

IN EVIDENZA

Una volta visualizzata la homepage del GPU & necessario cliccare sul tasto di "Accesso al

sistema”.
Lo}
-, X
mmeres OONE) cosrsr
5= .
Gesti del
m Setamma  4.1.4A-FSEPON-INDIRE-2015-2 Sps
2014-2020

HOME COS'EGPU SUPPORTO AVVISI RAPPORTI NEWS FAQ CONTATTI  EVENTI

AREA QUESTIONARI ~ WEBINAR
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NAZIONALE unitaria del

AVVISO PUBBLICO DIGITAL BOARD: TRASFORMAZIONE DIGITALE NELLA IND ISTITUTO Gestione
DIDATTICA E NELL'ORGANIZZAZIONE IR OOCUMENTAZIONE Programma

INNOVAZIONE
RICERCA EDUCATIVA 2014-2020

Alla nuova schermata & necessario cliccare sul tasto "Accedi", in corrispondenza della
maschera di login, posizionata al centro dello schermo e denominata "Accesso tramite
SIDI".

NP S5 =N &
s
Gestione del 4.1.4A-FSEPON-INDIRE-2015-2
Programma e
2014-2020

HOME COS’E GPU SUPPORTO AVVISI RAPPORTI NEWS FAQ CONTATT CALENDARIO

Co) forpite dall oo o da) Sidi. Se le credenziali sono state inviate dall'Indire, per

Accesso con credenziali GPU Accesso tramite SIDI Accesso riservato agli operatori degli enti locali
Accedi Accedi Accedi

|
INDIRE SIDI PON PER ENTI LOCALI

A questo livello compare la maschera d‘accesso, allinterno della quale € necessario

inserire lo username e la password dell’'utente (DS o DSGA) correttamente accreditato.

Governo Itallano

Ministero dell'lstruzione
% dell'Universita e della Ricerca

Login
Username: Username dimenticato?
Password: Password dimenticata?
ENTRA
OPPURE
o Entra con SPID Magor informaront su SPID
Non hai SPI0?
o Login with elDAS Sign in with a digital identity from anotiver
European Countr

N.B.: Per eventuali problemi relativi alle procedure di profilatura dell'utenza nominale
istituzionale del DS e del DSGA, si ricorda che occorre richiedere assistenza inviando una mail
all'indirizzo di posta elettronica: pon2020.assistenza.utenza@istruzione.it

Versione1.0|§
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Area di inserimento della candidatura

Dopo aver effettuato il login, il sistema presenta all'utente l'elenco delle Istituzioni

scolastiche presso cui & abilitato. Il tasto "Entra" consente di accedere all'area di lavoro

dedicata.

,-' L)
UNIONE EUROPEA
Fores o e Q Hlonssdore. dell Bvmntvne

4 Hans Castorp [hans.castorp] « Aiuto -

Elencu abulrtazmm utente

Scuola MECC------ IC DI PROVA

E possibile che il Sistema, per permettere I'accesso all'area di candidatura richieda, in
coincidenza dell’ inizio nuovo Anno Scolastico, di effettuare al primo accesso la validazione
dei dati contenuti nella sezione “Anagrafica scuola”, rimandando direttamente alla sezione

tramite il tasto “Vai alla compilazione”.

Seiin:  Home MenuScelte  Avwisi aperti o=

Codice Meccanografico

Denominazione

Prima di accedere alla compilazione occorre validare anagrafica della scuaia nefla sezione ‘Anagrafica defla Scuola SRVETETEEE PoiEv b0 TS

28966 del 06/09/2021 - FESR REACT EU - Digital board: trasformazione digitale nella 08/09/2021 12:00.00 01/10/2021 120000
didattica e nall'organizzazione

Si precisa, come gia indicato a Sistema, che i dati anagrafici della scuola
presenti nella sezione sono quelli presenti nella base dati MIUR al 1 Settembre
del corrente anno scolastico. Qualsiasi eventuale differenza dovuta
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all'assestamento dell’organico, variazione dell’anagrafe alunni, imprecisioni
sulle informazioni relative al tipo di istituto e ai plessi, potra essere segnalata
nel box disponibile nella sezione, ma non potra in alcun modo essere accolta
dall’assistenza tecnica tramite segnalazione ticket.

Per procedere all'inserimento dei dati di candidatura & necessario cliccare sulla sezione
denominata "Avvisi e Candidature" e poi sul tasto "Nuova candidatura”.

Anagraficascuola  Anagrafiche -  Gestione abilitazioni  Awwisi e Candidature Gestione dei Progetti =  Monitoraggio e Controlio -

; |

Seiin:  Home = Mend Scelte =
IST.COMPRENSIVO DI ;tsw
VIA DSGA
Telefono:

Comunicazioni per la scuola Ticket
Nan song presenti comunicazion per la scuola
BB Arthvio vecchie comunicaziont B Gestiona completa ticket
Candidature @ {ridudi)

Seii: Home ' Menu Scelte  Awvisi aperti o=

Codice Meccanografico

Denominazione  ISTCOMPRENSIVO DI

E e eV EY 3 2
28966 del 06/09/2021 - FESR REACT EU - Digital board: trasformazione digitale nela 08/0S/2021 120000  01/10/2021 120000
didattica e nell organizzazione Nuova Candidatura

Si precisa che il periodo entro cui sara possibile compilare la candidatura su GPU e definito
dallart. 5, comma 3, dell’/Awiso di riferimento. Pertanto, al di fuori di tale intervallo
temporale, non sara possibile accedere alla compilazione della candidatura.
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1. Progetti

Nella sezione del sistema denominata "Progetti" vengono riassunti in formato tabellare i
dati che identificano I'azione e la sotto-azione che & oggetto dell’Awviso. A questo livello,
I'utente & chiamato a cliccare sul tasto denominato "Nuovo Progetto" e ad inserire tutte
le informazioni richieste dal format di candidatura.

Serin:  Homa Meni Scelte  Avwisiaperti  Candidatura =

Riepilogo Stampa di controllo Inoitro

Progetti
Awviso  2B966 del 06/09/2021 - FESR REACT EU - Digital board: trasformaziane digitale nella didattica e nellorganizzazione

importo progetto: €51.07139  Importo fomiture: € £8.007.11 mparto spese generali €
306428

13.1.2 Digital board: trasformazione digtale nella d e 13.1.2A Digital board: trasformazione digitale nella X €51071,39
nellorganizzazione scolastica didattica e nell'organizzaziane

Progetto - 13.1.2A Digital board: trasformazione digitale nella didattica e nell'organizzazione

Avasoi/Azione/SottoAnone 28966 del 06/09/2021 - FESR REACT EU - Digtal board: trasformazione Sgitale nella didattica e nelfcrganizzancne
13.1.2 Digital board trasformazio graie nella didattca e nellorganizzasone Wolasta

13.1.2A igital board: trasformazione digitale neffa didattica e nell organizzanone

cup-

[EETRI = 20N - Disposzion: & manual [struzane t)

Importo progetto €51.071,39
Titolo ~ Dotazione di attrezzature per la trasformazione digitale della didatbea e deil'organizzazione scolastica

Descrizione | Lobiettvo del progerto & quelio di consentire Ia dotazione di monitor digitali interattvi
touch screen, che o 2 g8 & il per mighorare |a quakth ]
della didattica in classe e per utilizzare metodoiogie didattiche innovative & inclusive, con &
prionti per 2 classi che sano attualmente ancora sprovuists di lavagne digital, & di

adeguare le attrezzature @ gl strument in dotazione alle segretene scolastiche per

| Ivnaro minors 8 carntoort 300

Per facilitare la scuola nella compilazione del format, nella sezione "Progetto" le

informazioni relative al campo "Titolo" e al campo "Descrizione" del progetto risultano
gia inserite in automatico e non possono essere modificate.
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€ scolastica

Descnzione

L'unico dato che & necessario inserire in questa schermata & dunque quello relativo al

Codice Unico di Progetto, che va digitato nel campo omonimo denominato "CUP".

| o rariese: |
| : <4

|
| o

! Progetto - 13.1.2A Digital board: trasformazione digitale nella didattica e
| nell'organizzazione

09/2021 - FESR REACT EU - Digital board: trasformazione digitale nella didattica e
nell'organizzazione

)igital board: trasformazione digitale nella didattica e nell'organizzazione scolastica

A questo proposito si ricorda che, per richiedere il codice CUP, & necessario operare

preventivamente mediante la Piattaforma CUP_WEB. E possibile collegarsi alla

piattaforma anche cliccando sul tasto "Genera CUP".

Tutte le informazioni operative per la generazione del CUP mediante I'apposito template
sono reperibili nella sezione "PON KIT" del sito istituzionale "PON Istruzione" e
scaricabili anche dal link in evidenza.

Una volta inserito il codice nel campo CUP, e necessario cliccare sul tasto "Salva" affinché

venga registrata correttamente l'informazione.

Nel caso in cui venga rilevata unanomalia in relazione allo stato del CUP, il sistema
comunica la presenza della stessa mediante un apposito alert di colore rosso, all'interno

del quale viene indicata nello specifico la natura dell’errore rilevato.
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cup+ CUPDIPROVA23456
ERRORE: Codice CUP non valido

cup+ B83D2880000000
CUP gia utilizzato per un altro progetto

cup+ BB3D28800000CO

Il CUP & un codice alfanumerico composto da 15 caratteri

In caso contrario, se il codice inserito risulta essere valido, l'utente pud procedere con

|'inserimento dell’istanza di candidatura.

N.B.: Il CUP - Codice Unico di Progetto — utilizzato dalla scuola in questa fase deve
necessariamente essere attivo al momento del suo inserimento nel Sistema GPU.

La piattaforma GPU NON permette, infatti, di inserire nel campo dedicato al CUP un codice
provvisorio o che risulti in stato di revoca.

Si ricorda altresi che ciascun CUP deve essere composto da una stringa di 15 caratteri
alfanumerici e puo essere utilizzato soltanto per una candidatura.

2. Moduli
Una volta salvate correttamente le informazioni nella sezione "Progetto”, & possibile
passare alla compilazione della sezione "Moduli". In questa sezione l'utente trova gia

predisposti in automatico dal Sistema due moduli, come mostrato dall'immagine seguente.

Versione 1.0| 10




. LA ISTITUTO Gestione
AVVISO PUBBLICO DIGITAL BOARD: TRASFORMAZIONE DIGITALE NEL IND RATONaLE unitaria del
DIDATTICA E NELL'ORGANIZZAZIONE DOCUMENTAZIONE Programma

IRE INNOVAZIONE
RICERCA EDUCATIVA 2014-2020

Visualizza Moduli Inseriti - 13.1.2A Digital board: trasformazione digitale nella didattica e
nell'organizzazione

" " . 28966 del 06/09/
Avviso/Azione/SottoAzione 289 7
nell

131

Monitor digitali per la didattica Monitor digitali interattivi per la didattica €0,00 € 44.846,51 rd

Digitalizzazione amministrativa Digitalizzazione amministrativa €0,00 € 3.360,50 s
TOTALE FORNITURE €0,00

L'intervento finanziato si articola, infatti, in due moduli complementari, come indicato

nell’Avviso di riferimento: il primo, “Monitor digitali interattivi per la didattica’,
finalizzato all'acquisto di monitor digitali interattivi per la didattica ad uso delle classi; il
secondo, denominato “Digitalizzazione amministrativa”, destinato allacquisto di beni
e attrezzature informatiche per la digitalizzazione amministrativa delle segreterie

scolastiche.

Cliccando per ciascuno dei due moduli sulla pennetta posta sotto la colonna “Modifica

modulo”,

axs AT N

Monitor digitali per ladidattica ~ Monitor digitali interattivi per la didattica €0,00 € 4464661 a
Digitalizzazione amministrativa  Digitalizzazione amministrativa €0,00 €3.360,50 e
TOTALE FORNITURE €0,00

€ richiesto di inserire in ognuno la sola data previsionale di inizio (che dovra essere
successiva alla data di chiusura della presentazione delle candidature) e fine dell'intervento

(quest'ultima non potra essere successiva alla data indicata nellAwviso come termine

ultimo per la chiusura del progetto).
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i Uata prevista fine
i ]

Nella parte superiore dello schermo, infatti, il sistema mostra, ad es. nel caso del
modulo “Monitor digitali interattivi per la didattica®, i seguenti campi non

modificabili e gia predeterminati sulla base delle indicazioni Avviso :
-Avviso/Azione/SottoAzione
-Tipologia di modulo

-Numero minimo classi 'da coinvolgere nell'intervento (pari al 60% del totale
classi in uso all'Istituzione scolastica, in fase di gestione sara richiesto di confermare o

aumentare il numero di classi effettivamente coinvolte)
-Titolo modulo

-Descrizione modulo

In fondo alla schermata sono invece presenti due campi vuoti ed editabili, dove € richiesto
di inserire la “Data prevista di inizio" e "Data prevista di fine" delle attivita

progettuali.

! Nel salo caso dei CPIA, all'interno del modulo “Monitor digitali per la didattica”, il campo relativo al “numero minimo
classi da coinvolgere nellintervento” (il numero deve essere almeno pari al 60% del totale classi risultanti in carico al
CPIA) risulterd un campo editabile, da compilare necessariamente per poter salvare modulo.
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Una volta inserite le informazioni relative alle date, € necessario cliccare poi sul tasto

"Salva".

Titolo modulp © Monitor digital interattivi per la didatica

La medesima operazione di inserimento e salvataggio delle date previsionali di inizio e fine
intervento effettuata nel primo modulo “Monitor digitali per la didattica”, dovra essere

effettuata anche per il secondo modulo "Digitalizzazione amministrativa”.

|
TOTALE FORNITURE € 44,646,671

Torna ai Progetti

Non sara infatti possibile accedere alla sezione successiva “Spese generali”
senza aver prima compilato i campi_date previsionali_e aver debitamente
salvato i dati per ciascuno dei due moduli.

Si fa presente, infine, che nella sezione relativa ai moduli non viene richiesto nella
presente candidatura di compilare le informazioni relative alle forniture, operazione che

sara invece prevista nella fase di gestione, successiva alle autorizzazioni.
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Spese generali

Dopo che sono state salvate le informazioni relative alle date inizio e fine per entrambi i
moduli, il passo successivo & quello di prendere visione e validare anche il dettaglio delle
Spese Generali. Sempre operando dalla pagina di riepilogo delle informazioni del
modulo, & necessario quindi accedere in alto alla sezione delle "Spese Generali",

cliccando sulla scheda omonima.

Spese generali - 13.1.2A Digital board: trasformazione digitale nella didattica e nell'organizzazione

i oo P Wod skttt i i e s S "—'*‘.'?;,".T-‘-. ik ‘-""“"-’A"ﬂ"ﬁﬁ-‘ﬂw

| TOTALE SPESE GEMERALY W 30652 £3064.27
TOTALE FORNITURE 4800711

TOTALE PROGETTD .. 3107139 €48.007,11

u Toma a Progeth

In questa sezione il Sistema presenta una tabella riepilogativa delle voci di costo dove

sono gia calcolati? in automatico gli importi relativi alle voci seguenti:

= Progettazione (1%)
» Spese Organizzative e Gestionali (3%)
* Pubblicita (1%)
» Collaudo/regolare esecuzione (1%)

Sempre nella stessa tabella delle "Spese generali" sono inoltre gia indicate le
informazioni relative a:
« Totale forniture (94% riportato in valore assoluto in euro);

« Totale spese generali (6% riportato in valore assoluto in euro);

¢ Totale progetto.

21 criteri di calcolo degli importi corrispondono alla percentuale ripartizione dei costi indicata all'art. Art. 6 — Spese
ammissibili ed erogazione dei finanziamenti § 6.1 — Articolazione dei costi del progetto dell’Avviso di riferimento.

Versione 1.0 | 14




8 ISTITUTO Gestione
AVVISO PUBBLICO DIGITAL BOARD: TRASFORMAZIONE DIGITALE NELLA IN RAZIGNALE s il
DIDATTICA E NELL'ORGANIZZAZIONE DOCUMENTAZIONE P;og[mma

IRE NNOVAZIONE
RICERCA EDUCATIVA 2014-2020

All'atto della candidatura il sistema definisce quindi automaticamente il riparto del totale
del finanziamento attribuibile a ciascuna istituzione scolastica, sulla base delle percentuali
previste dall’Avviso. Una volta presa visione della scheda e dei relativi importi, per poter
procedere con la presentazione della candidatura, &€ necessario solo cliccare sul tasto
"Salva"e poi su “Torna ai progetti”.

A questo livello, infatti, I'utente che visualizza la scheda non e autorizzato ad
apportare alcuna modifica alla stessa.

L'unica operazione che e necessario effettuare € il salvataggio dei dati gia presenti
nella stessa mediante il tasto "Salva".

N.B.: Eventuali modifiche agli importi che compaiono nella scheda delle "Spese
generali" potranno essere effettuate nella fase di gestione dei progetti, successiva alle
autorizzazioni.

A questo proposito, si ricorda che non € mai possibile effettuare compensazione
economica tra due o pill voci di costo della macro-voce delle "Spese generali”.

Eventuali quote non spese per una voce di costo non potranno essere utilizzate per
integrare il valore di un'altra voce di costo tra quelle della macro-voce "Spese
generali”, ma potranno integrare solo la quota delle "Forniture”.

Nel caso in cui si avesse la necessita di modificare quanto inserito in relazione alle date di
inizio e fine previste per i moduli, & possibile farlo (solo prima dellinoltro della
candidatura), cliccando sull'icona in corrispondenza della colonna "Modifica progetto" e
poi, all'interno della sezione “Moduli”, cliccando sotto alla colonna “Modifica modulo” in
corrispondenza del modulo interessato.

Versione1.0{ 15




AVVISO PUBBLICO DIGITAL BOARD: TRASFORMAZIONE DIGITALE NELLA ISTITUTO Gestione
NAZIONALE unitaria del

DIDATTICA E NELL'ORGANIZZAZIONE DOCUMENTAZIONE
IRE INNOVAZIONE FIogrTing

RICERCA EDUCATIVA 2014-2020

Seim: Home MebSiee  Avesiapert  Cendcatura L
Fhepoga Stampa di controlia Inoitro
Progetti
Ao 8965 del 067092021 - FESR REACT EU ~ Digtal boand: rasformazione Sgitale nella ddattica o nellorganazzazone
Import progett: € 51071.39 meortn forviure: € 48007, 11 mpontn spese generdl: € 3056 28

13.1.2 Dingital Doard rastormanone dgtale nefla Odattica 131 28 Digtal 5oard: tradformadone g take nella Dotazone & attrarzature 2er la rasformarone dgitale dels €800 N1 €5107139
€ el orgz s2zadom SC0LSTLA SUaTla = el T gan S2arone SUATICd e Je AN AD R Ul

Seim. Home MerdSceRfle Avasiagert  Canddetira  Modul

Progeno m Spese Generall

Visualizza Moduli Inseriti - 13.1.2A Digital board: trasformazione digitale nella didattica e nell'organizzazione

weila gz

Maorutor digitak pef la didattica Monitor digieali intarattivi per L didattica

Dy talizrazone amminalratva Dgital zrazmre ammensrativa 011042021

Dopo aver cliccato su “Torna ai progetti”, 'utente torna infine alla sezione “Progetti”

relativa alla informazioni generali del progetto.

3. Riepilogo
Cliccando in alto sulla scheda denominata "Riepilogo”, si accede ad una pagina in cui
tutti i dati inseriti vengono organizzati in utili schermate che aiutano l'utente ad avere un

quadro ben definito dei dati inseriti, favorendo cosi la correzione di eventuali imprecisioni.
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Seiin: Home MendSceite Awisiaperti Cangidatura  Riepilogn -

TOTALE FORNITURE €
48.007,11

La funzione di riepilogo consente di intervenire su pit livelli di visualizzazione della

candidatura, entrando nel dettaglio sia del progetto che del modulo.

Nel primo caso basta cliccare il tasto denominato "Dettaglio progetto”, mentre nel
secondo caso occorre cliccare licona in corrispondenza della colonna "Visualizza
dettagli" riferita alla sotto-azione 13.1.2 Digital board: trasformazione digitale
nella didattica e nell'organizzazione.

4. Stampa di controllo

Al fine di controllare la validita dei dati inseriti, il Sistema fornisce anche una copia del file
di candidatura, grazie all'utilizzo della funzione denominata "Stampa di controllo”.
Cliccando infatti sulla scheda omonima, & possibile visualizzare un file in formato .pdf che

costituisce la copia provvisoria del file che, successivamente, verra generato dalla

piattaforma una volta ultimate le procedure di inoltro.
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In questo senso, quello generato tramite la funzione "Stampa di controllo™ non & il
documento che deve essere caricato sulla piattaforma di Gestione Finanziaria SIF 2020,
ma costituisce esclusivamente un supporto per verificare la correttezza delle informazioni

registrate fino a questo punto.

5. Inoltro

Una volta completato correttamente l'inserimento di tutte le informazioni richieste nelle
schede fin qui descritte, & possibile procedere all'inoltro dell'istanza di candidatura tramite
GPU. L'inoltro & l'operazione conclusiva del processo di candidatura all'interno del sistema
GPU e consente alla scuola di passare alla successiva fase di invio della candidatura
firmata digitalmente mediante la piattaforma SIF 2020, condizione questultima

indispensabile per la corretta trasmissione della candidatura e per I'ammissibilita.

Per poter procedere correttamente allinoltro dellistanza su GPU, € necessario, dalla

schermata dei progetti, cliccare sulla scheda denominata "Inoltro".

Inaltro
Avviso: 28966 del 06/09/2021 - FESR REACT EU - Digital beard: trasformazione digitale nella didattica e nell'organizzazione

TLA2A - Dugtad bomartd Dl brmasion ehgtishy ks 0Battica v ndl Srganiezasony

Totale Famiture €48.007,11
Totale Spese Generall €308427 €3064.28

Totale Progetta 5107138 510028

TOTALE CANDIDATURA 510738 5038

Resta viscolante, & find dell armmi
La ok dowe iy 4o Diibers Coliog Dacesnts ¢ Corr

Prima di permettere di procedere all‘inoltro, il sistema controlla che tutti i dati economici
relativi alle schede di Forniture (i due moduli) e Spese generali siano stati salvati dalla
scuola. Nel caso in cui le sezioni relative ai due moduli ed alle spese generali non fossero
state salvate correttamente, il Sistema inibisce l'inoltro e segnala in rosso lo stato delle

sezioni incomplete.
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Sein: rome MenuScelte Awwislapert Candidatura  Reepign  inoltro -
Progett Rieglogn Stampa i controlig m
Inoltro

Avviso: 28966 del 06/09/2021 - FESR REACT EU - Digital board: trasformazione digitale nella didattica e nell'organizzazione

Awmo 28965 0el 06/09/2021 - FESR REACT EU - Digrtal Soary: trasformazione Oigitale nefla didatticae nellt

Denamitazone stuto

ImpoToRkhiesta  €4B007,11

Massmalefevse 5707139

& 356050 336050

13.0.2A - Digital board: trasformazione digitale nefis Gidsttea 2 nelfuganizzazone Diptaizzazone amminsratva: Qg Lakzraz

Totale Forniture  €48.007,11

&
]
Totale Spese Generali €000 €306u28  [rem——
[ ]
=

Totale Progetto  €48.007.11 €51.071.39

TOTALE CANDIDATURA € 48.007,11 €51.071.39

Solo in caso di controllo positivo, in corrispondenza della colonna "Statoe", compaiono

degli indicatori verdi e, solo a questo punto, & possibile cliccare sul tasto "Inoltra".

13.1.2A - Digtal board: trasformazione digitale nella didattica e nell'organizzazione Manitor digitali per la dicattica: Monitar digitali interattivi per la didattica € L4 646,51 € L4 64661
13.1.24 - Digral poard: rasformazione digitale nelia cidartica & nellorganizzarana Digitalizzazione amministrativa: Digiralizzazione ammunsiraliva €3.360.50 €3.360,50

Totale Forniture € 48.007,11

Totale Spese Generall €3.064,27 €3.0684,28
Totale Progetto  €51.071,38 €51.071.39
TOTALE CANDIDATURA  €51.071,38 €51.071,39

Si precisa che linvio del file pdf firmato cigitaimente dal dirigente stolastico (o nei casi previsti dal DSGA) dovra awwenire dopo lincitro della candidatura in GPU ed entroil nanoca emporale indicato nell ayviso.
Resta vil ai fini dell" issibilita della prop [ le, inserimento del PDF firmato digitalmente nella piattafc SIF2020, pena I dalla val
La scuola dovra inserire |z Delfibere Collegio Docam e Consiglio d'istituto non in fase di Candidatura bensi in fase di gesticne, nella sezione Documentazione e Chiusura.

Dopo aver confermato l'operazione di inoltro, il sistema avverte dell’avvenuto inoltro

mediante un messaggio in azzurro che comunica la data e I'ora in cui & stata effettuata
I'operazione. Ad inoltro correttamente avvenuto € necessario infine cliccare sul link
“Clicca qui per generare la stampa definitiva”, da firmare digitalmente,
caricare e trasmettere sulla piattaforma SIF 2020.
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| Inoltro
| Avviso: 28966 del 06/09/2021 - FESR REACT EU - Digital board: trasformazione digitale nella didattica e
| nell'organizzazione

Clicca qui per generare la stampa definitiva.

|
|1 Sinc & T N =0, listtuzone scolastica deve vasmertere la candidatura firmata digitalmante suila piatraforma finanzara “Sistema informatve Fanci (SIF) 20207, raggiungibile tramite || link
1 ’ B

Nota bene. Si ricorda che l'operazione di presentazione della candidatura si

conclude solo dopo il caricamento e la trasmissione del file di Stampa firmato
digitalmente tramite il “Sistema Informativo Fondi (SIF 2020)", disponibile sul

SIDI, Menu “Servizi”, Area “Gestione Finanziario-Contabile”.

Si_precisa che il progetto pud essere firmato digitalmente dal Dirigente
scolastico o dal DSGA con formale delega (che dovra essere allegata su GPU al
momento dell’inoltro solo nel caso in cui sia il DSGA ad accedere all'inoltro della
candidatura con le proprie credenziali).

La persona (DS o DSGA) che provvede a inoltrare la candidatura accedendo con
le_proprie credenziali istituzionali, deve coincidere con la medesima persona
che firmera digitalmente la stampa della candidatura successiva all'inoltro.

Il Manuale che descrive nel dettaglio il caricamento del documento di candidatura sul SIF

2020 e disponibile al seguente link.

Da ultimo, su GPU & anche possibile ottenere ulteriore conferma dell'avvenuto inoltro
dellistanza tornando alla schermata generale della candidatura (nella sezione “Avvisi e
candidature”, finché I'Avviso € aperto per la candidatura). Nel caso in cui la procedura di
inoltro sia stata eseguita correttamente, infatti, anche in questa schermata sara possibile

visualizzare la data e l'ora in cui é stata effettuata I'operazione.
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Selin  Home Menifceita  Auvisiaperti L

Codica Mecrancgrafico

Dencminaziane

2 106/09/2021 - FESR REACT EU - Digital board: trasformazone digtale nella 0B/09/2021120000  01/10/2021 120000 | Inoltro 08/09/2021 >
3366 21 06/C ES| hgital board: tasformazione dig . - “ Apri la Candidatura
didattica & nel'organizzazione 09:00:47

N.B.: Per ulteriori e pil dettagliate informazioni sulle modalita di esecuzione dell'upload del file
sulla piattaforma SIF 2020 si rimanda a quanto espressamente indicato dallavviso di
riferimento all’art. 5 "Termini e modalita di presentazione della domanda di

partecipazione”.

Area di Monitoraggio e Controlio

Dalla sezione denominata "Monitoraggio e Controllo" presente nell'area di lavoro della
scuola & possibile anche inviare una richiesta formale per lo sblocco di una candidatura
definitivamente inoltrata.

Per trasmettere la richiesta di sblocco agli operatori dell‘assistenza tecnica,& necessario
cliccare sulla voce "Monitoraggio e Controllo™ presente nel menu principale e poi sulla
funzione denominata "Gestione richieste di sblocco delle candidature inoltrate".
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Gestione dei Progetti - Monitoraggio e Controlio -

L Hans Castorp [hans.castorp] = Aiuto «

Seiin: Home  Meni Scelte

IC DI PROVA (MEC------ )

VIA DELLA MONTAGNA INCANTATA, DAVOS PLATZ
Telefono: 0923------

Comunicazioni per la scuola

Non sono presenti comunicazioni per la scuola

i Archivio vecchie comunicazicni

http:AWWW.SCUOLADIPROVA.EDU.IT
DS: Hans Castorp
DSGA:

Ticket

Non sona presenti ticket per la scuala

i Gestione completa ticket

6. Gestione richieste di sblocco inoltro

Una volta cliccato sulla voce del menu "Gestione richieste di sblocco delle
candidature inoltrate”, I'utente seleziona la scheda in alto a sinistra denominata
"Richiesta di sblocco delle candidature inoltrate" e scarica il modulo di richiesta

sblocco mediante Iicona in corrispondenza della colonna "Stampa modulo”.

Richiesta di Sblocco delle Candidature Inoltrate

Istituto

fandﬁmrennimﬁcummlnsum

28966 del 06/D9/2021 - FESIR REAC T EU - Digital board: 08/05/2021
trasformazione digitale nella didartica e nell'organizzazione 09:00:47
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Una volta compilato e firmato dal DS, il modulo deve essere nuovamente caricato

cliccando sull’icona in corrispondenza della colonna "Inoltra richiesta di sblocco”.

L i 08/03/2021
trasformazone digrtale nella didattica e nell'organzazione 09.0047

In questa sezione finale l'utente deve, nell'ordine, inserire i dati relativi al numero e alla
data del protocollo della richiesta, nonché il modulo precedentemente compilato e

firmato dal DS. Per terminare I'operazione € necessario cliccare sul tasto "Salva".

Seim: Home MenuScelte Richesta di Sbloceo defle Candidat: oltrate  Insenimento -

Storico richieste di sblocco

Inserimento Richiesta di Sblocco delle Candidature Inoltrate

Destnzione Bande 28966 del 06/09/2021 - FESR REACT EU - Digital board: trasformazione digitale nella didattica 2 nell'organizzazione
Data/Oraingitro  Data/ora incitro 08/09/2021 09.00:47

Mum. protecalio *

Gt protocoio &

Notz

Fielanchesta frmatae +5cegﬁﬁ§e {Max 10Mb)
scannerizzata da allegare *

Solo nel caso in cui la candidatura della scuola sia stata gia inserita e protocollata sulla
piattaforma di Gestione Finanziaria SIF 2020, allora il sistema non permette I'inoltro della
richiesta di sblocco dal Sistema GPU e avverte dellimpossibilita mediante un messaggio di

colore rosso.
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File larichiesta firmata e 'S Ya=[871=0 (Max 10Mb) 9
scannerizzata da

allegare *

Attenzione! il piano risulta gia protocollato su SIF, per poter chiedere lo sblocco occorre annullare la protocallazione su SIF

Se invece la richiesta di sblocco & stata inviata correttamente, il sistema indica la data e

I'ora in cui é stata inoltrata la richiesta di sblocco della candidatura.

N.B. Questa operazione NON ¢ una procedura di sblocco automatico.

Solo nel caso in cui la richiesta di sblocco della candidatura venga approvata, allora sara
possibile ritornare a modificare i dati in candidatura.

In questo caso, dopo aver apportato le modifiche alla candidatura, la scuola deve
nuovamente inoltrare su GPU l'istanza di partecipazione e inviare nuovamente tramite
SIF la stampa definitiva firmata digitalmente, pena la non validita della stessa.

Si invita pertanto la scuola a valutare attentamente l'invio di tale tipo di richieste in prossimita
della data ultima per la presentazione della domanda di partecipazione.

Disposizioni di attuazione

Per una corretta attuazione dei progetti finanziati dai Fondi SIE si rimanda alla
consultazione del Programma Operativo Nazionale “Per la Scuola -Competenze e ambienti
per I'apprendimento” (FSE- FESR) e delle “Disposizioni e istruzioni” per la programmazione
2014-2020 emanate dal Ministero dellIstruzione. Tali documenti, insieme agli avvisi che di
volta in volta specificano le azioni possibili e le loro articolazioni, costituiscono la struttura
del Sistema di Gestione dei piani e dei progetti. Tutte le informazioni di carattere

istituzionale sono reperibili alla pagina:

www.istruzione.it/pon/ponkit disposizioni.html
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Premessa
Il presente manuale & diretto alle Istituzioni Scolastiche beneficiarie del Programma

Operativo Nazionale “Per la Scuola - competenze e ambienti per I'apprendimento”
2014-2020 e contiene le indicazioni operative per la gestione dei progetti autorizzati

sul sistema di Gestione Unitaria del Programma - nominato di seguito GPU.

Il manuale operativo di gestione (MOG) rappresenta un supporto operativo alla
compilazione delle Aree del Sistema GPU 2014-2020 opportunamente sviluppate per
accompagnare le scuole nella gestione delle procedure di documentazione dei
progetti FESR autorizzati con riferimento all’'Avviso pubblico n. 28966 del 06/09/2021
- FESR - REACT EU - "Digital board: trasformazione digitale nella didattica e

nell'organizzazione”.

~

E importante ricordare che il manuale ha il solo scopo di guidare l'utente nella
compilazione delle schede online all'interno del sistema informatico GPU, pertanto
non pud in alcun modo sostituirsi alle Linee Guida di riferimento, alle note

ministeriali e alla normativa vigente.

Le variazioni future che potrebbero essere apportate al sistema non potranno
essere descritte all'interno del presente documento, ma saranno contemplate

all'interno di eventuali aggiornamenti e testi integrativi specifici.

Si invita pertanto a consultare periodicamente la sezione del sito istituzionale del
PON dedicata alla documentazione dell’Avviso di riferimento, accessibile al
seguente link:
https://www.istruzione.it/pon/avviso _digital%20board%20trasformazione%20digital

e%20nella%20didattica%20e%20nella%20organizzazione.html in cui sara possibile
reperire tutte le note ufficiali dell’Autorita di Gestione -Ministero dell’lstruzione -

Ufficio IV - di seguito denominata AdG, ed eventuali manuali integrativi.
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Accesso al Sistema Informatico GPU 2014-2020

Al fine di poter procedere nella documentazione del progetto autorizzato, il
Dirigente Scolastico (DS) e/o il Direttore dei servizi generali e amministrativi (DSGA)
in servizio presso le Istituzioni scolastiche statali beneficiarie del presente Awviso,
possono accedere al Sistema GPU 2014-2020, cliccando sulla voce “Accesso ai servizi”

e selezionando il link “Gestione Interventi” dalla pagina ministeriale dedicata ai

Fondi Strutturali 2014-2020.

0 Accesso ai Servizi » '

UNIONE EUROPEA ~ 1
f « ’ n s LJE‘.%C'-’- ntervents I

Gestione Finanziania
Pl £ it it s IIPON -  Awvisi~ PONkit~  PONtras
s

Gest edilizia Enti Locall  peseme

IN EVIDENZA Comitato di sorveglianza

08/09/2021
Digital Board: istruzioni operative per generare il CUP

08/09/2021
Digital Board: pubblicato il Manuale Operativo Awiso

DR/N8I2021

Una volta visualizzata la homepage del GPU & necessario cliccare sul tasto “Accesso

al sistema”.

AN g
IEE el (o \Q Mo o fsone
Gestione del
m Programma 4.1.4A-FSEPON-INDIRE-2015-2
2014-2020

HOME COS'EGPU SUPPORTO AVVISI RAPPORTI NEWS FAQ CONTATTI  EVENTI

QUESTIONARI  WEBINAR

-

Nella nuova schermata & necessario cliccare poi sul tasto “Accedi”, in
corrispondenza della maschera di login posizionata al centro dello schermo e

denominata “Accesso tramite SIDI”.
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memm (e 10 it

Gestione del
m Programma 4.1.4A-FSEPON-INDIRE-2015-2

2013-2020

HOME COS'EGPU SUPPORTO AVVISI RAPPORTI NEWS FAQ CONTATTI = CALENDARIO

ACCESSO AL SISTEMA

Accedi Accedi Accedi

A questo livello compare la maschera d'accesso, all'interno della quale & necessario
inserire lo username e la password istituzionali dell'utente (DS o DSGA) correttamente

accreditato.

Governo ltaliano

Ministero dell'lstruzione

Login

Username: Username dimenticato?

Password: Password dimenticata?

OPPURE

© EntaconsPD Approfondisci SPID
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N.B: Per eventuali problemi relativi alle procedure di profilatura dellutenza nominale
istituzionale del DS e del DSGA, si ricorda che occorre richiedere assistenza inviando una

mail allindirizzo di posta elettronica: pon2020.assistenza.utenza@istruzione.it

Dopo aver effettuato correttamente il login, il sistema presenta al DS e/o al DSGA

=

I'elenco degli istituti scolastici/codici meccanografici sui quali & abilitata I'utenza
istituzionale. Il tasto “Entra” posto a destra del nome dellistituto consente di

accedere all’'area di lavoro dedicata.

L'area a cui si accede tramite “Entra” si configura come un vero e proprio cruscotto

di lavoro, progettato per comprendere tutte le funzioni necessarie a documentare i

progetti.

FONDI
IND STAUTTURRLI pon ,_}
RE == - eurorel | 20

Per poter gestire un progetto finanziato con fondi FESR, & necessario cliccare sulla
sezione “Gestione dei progetti” e poi scegliere dal menu a tendina la voce “Progetti

FESR".

FONDI £
JSTRUTTURALI pon L}
e EUROPEI 2014-2020 i

Anagrafiche « Gestione abilitazioni Awvisi e Candidature
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A questo punto, dopo aver selezionato in alto I'anno di riferimento, si clicca sul
pulsante “Apri” in corrispondenza del progetto autorizzato per I'Avviso pubblico n.
28966 del 06/09/2021 - FESR - REACT EU - Digital board: trasformazione digitale nella

didattica e nell'organizzazione.

!g.- J

Progetti - anno 2021

Il menu operativo di progetto visualizzabile sulla sinistra della videata, presenta
tutte le funzioni utili per una corretta gestione e documentazione del progetto, fino

alla sua chiusura sul Sistema GPU.

Si fa presente che la posizione stessa delle voci, che costituiscono il menu di
progetto, & rappresentativa dell'ordine temporale con cui le varie sezioni
dovrebbero essere compilate, a partire dalla prima sezione “Scheda iniziale”, fino ad

arrivare all'ultima sezione in elenco, “Documentazione e chiusura”.

2ato -

Gestione del Progetto autorizzato

o
n

B iD j

ke

Versione1.0|7




s IONE DIGITA ISTITUTO Gestione
AvvisSO PUBBLICO DIGITAL BOARD: TRASFORMAZIO GITALE NELLA IN AL - .

d E DOCUMENTAZIONE P mma
DIDATTICA E NELL'ORGANIZZAZION IRE e llert 0gra

RICERCA EDUCATIVA 2014-2020

Area di GESTIONE progetti sul Sistema GPU 2014-2020

1. Scheda Iniziale

Il primo passo necessario alla documentazione del progetto & I'inserimento dei dati
nella sezione denominata “Scheda iniziale” (vedi §3) menu operativo di progetto,

posto a sinistra dello schermo).

Ml Scheda iniziale del Progetto

| +ore

La compilazione e il salvataggio dei dati in questa sezione sono operazioni
propedeutiche alla successiva rimodulazione delle forniture inserite in fase di
candidatura. A questo proposito si ricorda che il sistema non permette l'inserimento

di dati incoerenti rispetto ai tempi previsti dalla lettera di autorizzazione.

Cliccando sulla funzione “Scheda iniziale”, la scuola & chiamata ad inserire i dati nei

campi elencati di seguito:
Sintesi del progetto: il testo inserito compare di default e non & modificabile;

Data prevista di inizio progetto*: il valore inserito & mutuato da quanto indicato in
fase di candidatura e pud essere modificato entro i termini cronologici previsti

dall'AdG nella lettera di autorizzazione;
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Data prevista di fine progetto*: il valore inserito @ mutuato da quanto indicato in
fase di candidatura e pud essere modificato entro i termini cronologici previsti

dall’AdG nella lettera di autorizzazione;

Data prevista per il primo contratto*: campo in scrittura, data relativa
all'ordinativo/ stipula contrattuale afferente alla voce di costo “Forniture e servizi”;
la data da inserire deve essere conforme ai termini temporali previsti dall'AdG (vedi

lettera autorizzazione);

Data prevista per [linizio prima fornitura*: campo in scrittura, indicazione

temporale relativa alla data di inizio dell’esecuzione del contratto/ordine;

*IN.B.: i dati inseriti nei campi contrassegnati dalla dicitura “previsionali” sono, in

quanto tali, non perentori].
Protocollo di iscrizione a bilancio del progetto: campo numerico in scrittura;
Data di iscrizione a bilancio del progetto: campo in scrittura;

* [N.B.: come ricordato anche dal Sistema con specifico alert in caso di errore, si
ricorda che la data di iscrizione a bilancio deve essere necessariamente successiva a

quella dell'autorizzazionel;

fi correggers la suddefta data nella sezione Scheda Iniziale perché deve ess

quella dell'autorizzazione

Allegato con il documento di iscrizione a bilancio: funzione di upload di documenti in

formato pdf (MAX 10 Mb).
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N.B.: Il valore rappresentato a sistema come “Data Massima” indica il termine cronologico
ultimo entro cui e possibile inserire tutta la documentazione sulla piattaforma GPU e

procedere alla chiusura del progetto.

2. Conferimento incarichi a personale interno/esterno
Cliccando su “Conferimento incarichi a personale interno/esterno” si accede ad
apposita area dedicata all'inserimento e alla documentazione degli incarichi a
soggetti interni o esterni alla scuola, che hanno il compito di occuparsi in modo

specifico di alcune mansioni previste dal progetto.

Procedure di selezione

N.B.: Si ricorda che i ruoli per i quali & previsto I'inserimento della documentazione relativa

allassegnazione di un incarico sono il Progettista e il Collaudatore.
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Procedure di selezione

S A S et s : P i g T AL S A
s ) D oo Bt o8

A questo livello, il sistema permette di registrare un incarico mediante due modalita

differenti:

A. Registra incarichi non onerosi. il sistema permette di documentare un
incarico alle figure del progettista e/o del collaudatore per cui non é stato

previsto un compenso specifico;

[N.B.: in questo caso nella scheda delle spese generali I'importo corrente per

Progettazione e/o Collaudo & pari a 0].

B. Nuova procedura di selezione: il sistema permette di registrare un incarico
alle figure del progettista e/o del collaudatore per cui & stato previsto un

compenso.

Per registrare un incarico é sufficiente cliccare su una delle due funzioni sopra citate

e inserire tutti i dati richiesti dal sistema.

A. Registra incarichi non onerosi

Selezionata la modalita “Registra incarichi non onerosi”, per inserire un incarico &
necessario cliccare sulla tab relativa al tipo di personale da documentare -

interno/esterno alla scuola - e poi cliccare sul tasto “Registra incarico”.

Versione1.0| 11

5 .'t:’it" R 3l ‘ "i;“q;_‘_ .—.ﬁgg;,ﬁj.g@,l- :




AvVISO PUBBLICO DIGITAL BOARD: TRASFORMAZIONE DIGITALE NELLA lN ISTITUTO Gestlione

gsa?h/lNéi\lﬁAZ!ONE viors el
DIDATTICA E NELL'ORGANIZZAZIONE IRE INNGVAZIONE Programma
RICERCA EDUCATIVA 2014-2020

Incarichi a personale interno Incarichi a personale esterno

Incarichi per progettazione e/o Collaudo - Incarico a personale interno

Istituto

Torna indietro

Incarichi per progettazione e/a Collaudo - Incarico a personale interno

Nessun incarico registrato

Cliccando il tasto di registrazione il sistema permette di effettuare la selezione di
una anagrafica a cui assegnare l'incarico. Qualora la scheda del soggetto fosse gia
presente tra le anagrafiche, sara sufficiente cliccare sul tasto “Scegli” in

corrispondenza del nominativo di interesse.

Nel caso in cui, invece, la scheda del soggetto non compaia tra quelle visualizzate, &

comunque possibile inserirla ex novo mediante il tasto “Nuova anagrafica”.

Scelta della persona oggetto dell'incarico

Ricerca per Cognome

Nuova Anagrafica Docente Nuova Anagrafica non Dacente
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Dopo aver selezionato I'anagrafica, & necessario completare la procedura di
assegnazione mediante I'inserimento dei seguenti dati: Numero protocollo incarico;

Data protocollo incarico; File con la copia dellincarico.

Registrazione Incarico a personale interno

Cognome

Nome
Protocolle incanico © 1276

0%/09/20

Dataincarico * Y% 021 . Indicare qui la data di protocollo del decreta

File conla copia .'.. Scegh ({1720 (Max 10Mb)
dell'incarico *

File allegato: )

Si procede quindi con la selezione del ruolo assegnato, scegliendo tra “Ruolo di

Progettazione” o “Ruolo di Collaudo”.

Una volta inseriti tutti i dati, & necessario cliccare sul tasto “Salva” affinché il

sistema recepisca correttamente le informazioni.

CODPRO_1120306  Dotarioned attrezzature per la trasformazione digitale deila didattica e 15/10/2021  31/12/2022

dell'organvazarons siolastca

N.B.: Siricorda che I'assunzione degli incarichi di progettista e collaudatore da parte della
stessa persona rappresenta una fattispecie di incompatibilita.
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B. Nuova procedura di selezione

Una volta cliccato sul tasto di inserimento “Nuova procedura di selezione”, la prima

operazione da eseguire & la scelta del tipo di incarico dal menu a tendina omonimo.

Conferimento incarico a personale interno/esterno

In questo menu sono presenti quattro tipologie di incarico: (a) Conferimento
incarico a personale interno; (b) Conferimento incarico a personale esterno; (c)
Conferimento incarico diretto a personale dell'ufficio tecnico; (d) Conferimento

incarico a titolo oneroso per il DS mediante delibera del Consiglio di Istituto.

Di seguito viene decritta esclusivamente la procedura di inserimento dati per i casi
di selezione (a) e (b), dato che le modalita di registrazione del Conferimento incarico
diretto a personale dell'ufficio tecnico e Conferimento incarico a titolo oneroso per il
DS delibera Consiglio Istituto, presentano una struttura d’inserimento dati di tipo

semplificato, ma analoga alle prime due.

Tab: Dati Generali

Successivamente alla selezione della tipologia di incarico, il sistema mostra in alto
una serie di tab (sezioni) che & necessario completare in tutti i campi proposti. La

prima di queste tab & “Dati Generali”, che prevede i seguenti campi:
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Documenti della Selezione Incarichi a personale interno Convalida la selezione

Conferimento incarico a personale interno/esterno

e Oggetto della selezione: campo alfanumerico in scrittura;

e Data dell’'Avviso; campo in scrittura entro i termini cronologici previsti

dall’'AdG;
* Protocollo dell’'Avviso: campo alfanumerico in scrittura;

» Data inizio selezione; campo in scrittura entro i termini cronologici

previsti dall’'AdG;

» Data scadenza selezione; campo in scrittura entro i termini cronologici

previsti dall'AdG;

» Link alla procedura di selezione pubblicata; campo alfanumerico in

scrittura;
» Responsabile del procedimento: campo alfanumerico in scrittura;
* Mail di riferimento: campo alfanumerico in scrittura;
* Telefono di riferimento: campo numerico in scrittura;

e Attestazione di valutazione da parte del DS*: Check box da selezionare
solo nel caso in cui il DS abbia provveduto in autonomia - come indicato
nellavviso di ricerca professionalita - alla valutazione dei curricula
pervenuti e che quindi non sia stata nominata alcuna commissione per la

valutazione delle candidature pervenute;
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Solo nel caso in cui si sia scelta I'opzione “Attestazione di valutazione da parte del

DS” il sistema richiede di allegare obbligatoriamente il documento in formato pdf

che attesti la valutazione effettuata dal Dirigente.

b Stei kil (Max 10Mb)

Attestazione di
valutazione da
parte del DS

Allegato con

I'attestazione di

valutazione da
parte del DS

Una volta inseriti e salvati correttamente tutti i dati nella scheda “Dati generali” &
possibile passare allinserimento della documentazione presente nelle schede

successive: “Documenti della selezione”; “Incarichi a personale interno/esterno”;

“Convalida la selezione”.

Tab: Documenti della Selezione

Una volta cliccato sulla successiva scheda “Documenti della selezione”, il sistema

mostra una tabella con [lindicazione di alcuni documenti che vanno

obbligatoriamente inseriti per completare la procedura.

Documenti della Selezione Incarichi a personale interno Convalida la selezione

Conferimento incarico a personale interno/esterno

| documenti da inserire in questa sezione sono:
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+ il Verbale di istituzione della commissione di valutazione;
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¢ il Verbale di selezione con griglia di valutazione delle candidature.

Per inserire i documenti richiesti & necessario cliccare sull'icona a forma di matita in

corrispondenza della colonna Inserisci/Varia, caricare il file in formato pdf e salvare

i dati.

N.B.: A questo proposito si fa presente che la tab Documenti della Selezione si attiva solo

nel caso in cui nella schermata precedente denominata Dati Generali non sia stata

selezionata 'opzione Attestazione di valutazione da parte del DS.

Unicamente in questo caso, infatti, data la funzione di valutatore unico assunta dal DS, il

sistema non richiede I'inserimento dei documenti della selezione.

Ml N R

Avvisa di selezione per conferimento incarico
VERBALE ISTITUZIONE DELLA COMMISSIONE

Verbale di selezione con griglia di valutazione
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Tab: Incarichi a personale interno/esterno

Successivamente, cliccando sulla scheda “Incarichi a personale interno/esterno” &
necessario procedere a documentare il conferimento dellincarico per il Progettista

e/o Collaudatore.

Dati Genera Documenti defla Selezione Convalida 'a selezione

Incarichi per Progettazione/Collaudo.- Incarico a personale interno

~

A questo scopo, come prima cosa € necessario cliccare sul tasto di inserimento

“Registra incarico” che viene visualizzato al centro della pagina.

Oggetto della selezione  Avwiso di selezion

Incarichi per Progettazione/Collaudo - Incarico a personale interno

Nessun incarico registrato

Il sistema permette a questo punto di effettuare la selezione di una anagrafica a cui
assegnare l'incarico. Qualora la scheda del soggetto sia stata gia inserita in passato
tra le anagrafiche della scuola, & sufficiente cliccare sul tasto “Scegli” in

corrispondenza del nominativo di interesse.

Nel caso in cui, invece, la scheda del soggetto non compaia tra quelle visualizzate, &

comunque possibile inserirla ex novo mediante il tasto “Nuova anagrafica”.
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Scelta della persona oggetto dell'incarico

Ricerca per Cognome

» Dopo aver selezionato l'anagrafica, il sistema richiede di completare la
procedura di assegnazione mediante l'inserimento dei seguenti dati:

* Numero protocollo incarico;

» Data protocollo incarico;

» Upload del file in pdf con la copia dell'istanza di partecipazione;

* File con la copia del curriculum;

¢ File con la copia di dichiarazione di insussistenza motivi incompatibilita;

+ File con la copia dell'incarico.

N. Protocollo incarico *

Data Protocollo - Indicare qui la data di protocollo
incarico ~

File con la copia S SRR (Max 10Mb)
dell'istanza di

partecipazione *

File con la copia del + Scegli PR (Max 10Mb)
curriculum *

File dich.insussistenza + SCEin P (Max 10Mb)
motivi

incompatibilita *

File con la copia & Scegli file [LERRONL)
dell'incarico *
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Oltre ai dati sopra citati, infine, & necessario selezionare un ruolo tra quelli proposti
dal menu check box, in corrispondenza della colonna “Ruoli per i quali viene emesso

Iincarico”.

Una volta inseriti tutti i dati @ necessario cliccare sul tasto “Salva” affinché il

sistema recepisca correttamente le informazioni.

CODPRO_1120080 Dotazione di attrezzature per la trasformazione digitale 01/10/2021 31/03/202 Collaudo da

Progettista
della didattica e dell'orgamzzazione scolastica L effettuare

. Collaudatore

Il Sistema mostra infine in una tabella riepilogativa il nominativo della persona a cui

é stato assegnato l'incarico, associandolo al ruolo specifico da ricoprire.

Fino al momento della convalida della selezione sara comunque possibile variare i
dati descrittivi dell'incarico cliccando sull'icona a forma di cartella in corrispondenza

della colonna “Varia”.

Dati General Document della Selezione Incarichi a personale intemo Convalica la selezione

Incarichi per Progettazione/Collaudo - Incarico a personale interno

Istituto

Oggettc della sel Avviso di per progettista

Regystra Incanco

Incarichi per Progettazione/Collaudo. - Incarico a personale interno

Cognome Nome Protocollo incarico Data incanco Allegati Varia  Anag Da associare alla selenione
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Una volta completata la procedura di inserimento dati, il sistema mostra la tab
“Incarichi a personale interno” delineata da un indicatore verde, che manifesta il

completamento delle informazioni inserite nella scheda.

Tab Convalida della selezione

Per concludere e convalidare lintera procedura di selezione & necessario cliccare
come ultimo step sulla scheda “Convalida la selezione” e poi successivamente sul

tasto “Convalida”.

Dati Generali Documenti della Selezione Incarichi a personale interno i _onvalida la selezioi 1

Conferimento incarico a personale interno/esterno

Istituto

Oggetto della Avviso di selezione per progettista

selezione

Nel caso in cui la procedura sia andata a buon fine il sistema visualizza un

messaggio in blu con la data della convalida della selezione.

Infine, se si dovesse presentare la necessita di correggere/modificare i dati della
selezione precedentemente inseriti, & possibile rimuovere la convalida della
selezione mediante il tasto “Annulla convalida” (visibile solo nel caso in cui sia gia

stata effettuata convalida) ed effettuare cosi le modifiche necessarie.
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3. Gestione Forniture e servizi

Solo dopo aver preventivamente salvato i dati nella Scheda iniziale, cliccando sulla voce
del menu di progetto “Gestione Forniture e Servizi”, l'utente pué accedere alla
rimodulazione e/o alla conferma delle voci di forniture e spese generali, derivanti a

Sistema dalla candidatura.

Si fa presente che questa fase di documentazione in “Gestione Forniture e Servizi” &
propedeutica all'inserimento dati nella successiva sezione del menu di progetto
denominata “Procedure di acquisizione beni/servizi”: in assenza di una preventiva
rimodulazione e/o conferma delle voci di fornitura e di spese generali, il Sistema non
consente di documentare le relative procedure di acquisizione, non avendo la
possibilita di rilevare dalla sezione dove si elencano le forniture, 'importo effettivo (iva

inclusa) destinato alle stesse.

E Conferimento incanchi a persanale Elenco mUdUli

intemo/esterng

Richiedi Modifica

La schermata che viene visualizzata evidenzia, nella sezione centrale, alcune

informazioni di sintesi relative al progetto:

» Progetto: campo in cui viene visualizzato il codice nazionale specifico del progetto;
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e Importo autorizzato progetto: la cifra corrispondente all'importo richiesto dalla
scuola in fase di candidatura all’Avviso, comprensiva di forniture e spese generali;

e Importo utilizzabile per le forniture e servizi: la cifra corrispondente all'importo
autorizzato per la fornitura, piu l'eventuale economia derivante dalle spese
generali;

« Importo spese generali: la cifra corrispondente all'importo richiesto dalla scuola in
fase di candidatura per le spese generali;

« Economie progetto: la cifra corrispondente alla differenza tra I' importo autorizzato
iniziale e I'importo effettivo della fornitura, pil eventuali economie derivanti dalle

spese generali.

Elenco moduli

Etoronve orogeno 340981 @ 5

Nella parte inferiore, vengono invece visualizzati i tasti funzionali per accedere sia alla
sezione delle Spese generali sia ai moduli previsti dall'Avviso, con le relative voci di

fornitura derivanti dalla candidatura.

Monitor digitali interattivi per la didattica

T s siCalalt i bl

Digitalizzazione amministrativa

In questa fase & possibile rimodulare sia gli importi inseriti in “Spese Generali” sia le

voci di costo che compongono la dotazione delle Forniture e servizi del modulo.

Versione 1.0 | 23




BLICO DIGITAL BOARD: TRASFORMAZIONE DIGITALE NELLA ISTITUTO Gestione
AVVISO PUB IND LY. Gestonw

E NELL'ORGANIZZAZIONE COCUMENTAZIONE
DIDATTICA IRE INNOVAZIONE Programma

RICERCA EDUCATIVA 2014-2020

Le modalita operative dettagliate con cui & possibile effettuare tali modifiche saranno
oggetto dei due paragrafi successivi [Vedi: §3.1 Gestione forniture e servizi; §3.2 Spese

generali].

In linea generale, si fa presente che in coerenza con quanto previsto dall’ Avviso ogni
modulo ha una diversa lista di beni potenzialmente acquistabili e, solo per il modulo
denominato “Monitor digitali interattivi per la didattica”, tali beni sono vincolati da
controlli di coerenza rispetto agli articoli considerati come opzionali (Hardware di

gestione e Accessori).

Per poter procedere alla corretta compilazione della lista forniture, che verra descritta
piu avanti nel dettaglio, & bene dunque tener presente che i controlli sopra indicati

sono sostanzialmente due:

1° controllo -per ciascuna unita di monitor inserita potra essere scelta opzionalmente
solo 1 unita di uno dei due beni (OPS o Notebook) presenti nella sub sezione

denominata hardware di gestione;

2° controllo -per ciascuna unita di monitor inserita potra essere scelta opzionalmente
solo 1 unita di uno dei tre beni (supporto monitor a pavimento, webcam\videocamera,

periferica audio) presenti nella sub sezione denominata accessori.

Sempre nell'ottica di chiarire il criterio di funzionamento generale delle due sezioni
(Spese generali e Forniture e servizi) si ricorda infine che, modificando a ribasso gli
importi correnti di una o pil voci delle Spese generali e/o delle Forniture e servizi, la
cifra che si genera da questa operazione confluisce nel campo denominato Economie

del progetto.

La scuola pué sempre impiegare I'importo presente nel campo Economie a favore delle

forniture, fermo restando il rispetto delle modalita di spesa, il rispetto dei singoli
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massimali per voce di costo e delle indicazioni fornite dall’Avviso di riferimento e dalla

lettera di autorizzazione.

Nei due paragrafi successivi le modalita di compilazione di entrambe le sezioni

verranno descritte in modo piu dettagliato.

Conferimento incarichi a personale E[enco deU'I

interno/esterno

120080 - Derszcne s stveszatre e st rasne e a5 CLICCA QUI Per
6205 ¢ (importo comprensne Sl spese genera confermare inserire

e/o modificare

importo effettivo

ﬂ Procedure di acquisizione
benifservzi

n Riepilogo attwitd negoziale

' Colardo , CLICCA QUI per delle forniture e
= Ganoel pogec confermare e/o servizi in ciascuno dei
I\ R ph e "1 modificare importo due moduli
Richiedi Modfica 44— corrente (effettivo)
T | d€1l€ vOCi “spese .
..... generali” [

3.1 Forniture e servizi
Per accedere alla gestione operativa delle forniture e dei servizi, & sufficiente cliccare la

voce di menu progetto “Gestione forniture e servizi”, e poi cliccare sullicona
posizionata sotto la colonna “Entra” per ognuno dei due moduli presenti: Monitor

digitali interattivi per la didattica e Digitalizzazione amministrativa.

Qualora non si fosse preliminarmente provveduto alla compilazione della sezione
Scheda iniziale, il Sistema segnala con un alert che per poter accedere alla gestione

forniture @ necessario aver prima compilato tale scheda.
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Elenco moduli
Per gestire l@ formiture & recessano aver compilato la sezicne "Scheda inziale
Progetto  CODPRO_1120020 - Dotazione di attrezzature per la trasformaziore digitaia delia dicartica e dell'organ
Importa autonzzato 4#1.863.06 g (mporta comprensve delle spase generail
3.351.28 ¢ (importo autorzzato delle forniture + economue della spese generali)

B Ripiogo attvea neganale

izzatn delle forndure + sconamee dalle soese gensera

' Collaudo

ocumentanone e Chiusura

Richiedi Modifica

Una volta entrati nel singolo modulo, il sistema mostra quanto convalidato in fase di
candidatura, e cliccando sull'icona + sotto la colonna “Inserisci”, & necessario compilare

le seguenti informazioni relative alla fornitura: Tipologia fornitura; Tipologia dettaglio;

Descrizione dettaglio; Quantita; Importo unitario; Importo totale.
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Elenco forniture
progetto  CODPRO_1120080 - Dotazione di attrezzaturs per sformazione digitale della didattca e de 3N
Maodulo
Img 4186306 g (Importe comprensive del's spese generali)
Importo Utlizzabile per 39.35128 g (Imparta autonizzato delle farniture + economie delle soese genera
Forniture @ Seryizi
mp Soeze gereta 251178
Economie progetta 3535128 0 P
® 2
Monitor digitali interattivi touch screen per la didattica 36556.69 0.00 +
Totali 36.596,69 0,00

Come gia evidenziato in precedenza (cfr. § 3), si ricorda che in coerenza con quanto
previsto dall’ Avviso ogni modulo ha una diversa lista di beni potenzialmente
acquistabili e che, per il solo modulo denominato “Monitor digitali interattivi per la
didattica”, tali beni sono vincolati da controlli di coerenza rispetto agli articoli

considerati come opzionali (Hardware di gestione e Accessori).

E bene dunque tener presente i due controlli precedentemente descritti nella scelta

delle tipologie forniture.
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Tipologia fornitura

Tipologia dettaglio *

Descrizione dettaglio ~

Quantita *

Imparto unitario € ~

Importo totale € G

Si ricorda infine quanto specificato nell'Avviso, § 6.2 - Tipologie di spese ammissibili per
voci di costo, al punto C): “Oggetto del presente avviso & la fornitura di beni e
attrezzature, per i quali la normativa vigente prevede l'approvvigionamento attraverso
gli strumenti messi a disposizione dalla CONSIP S.p.A. (es. Convenzioni Consip, MEPA
tramite ODA o RDO o Trattativa Diretta, etc.), secondo la normativa vigente, in
coerenza con quanto previsto dall'articolo 3 del presente avviso. Non sono, in ogni caso,
ammissibili gli acquisti di cancelleria e materiale di facile consumo, i canoni di

abbonamento a servizi, i piccoli adattamenti edilizi”.
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N.B: Eventuali costi di trasporto, installazione, assistenza al collaudo, dismissione delle
attrezzature esistenti o breve addestramento del personale scolastico all'utilizzo delle
attrezzature acquistate & obbligatorio che siano gia compresi nel costo unitario del bene,
ovvero che il costo del bene sia, laddove necessario, comprensivo anche di eventuali servizi
addizionali  (costi di trasporto, installazione, assistenza al collaudo, dismissione delle
attrezzature esistenti o breve addestramento) e che anche nella fattura relativa a tale acquisto
venga inserito il valore del bene in unica voce (incluso quindi eventuale costo di servizio a

valore aggiunto).

Si specifica, infine, che I'eventuale breve addestramento potra, laddove ritenuto
necessario, essere richiesto solo alla ditta fornitrice dei beni e solo nella medesima

procedura di acquisizione delle attrezzature informatiche.

Infine, si ricorda che gli importi unitari riportati per ciascuna voce di fornitura devono essere

quelli relativi al valore aggiudicato comprensivo di IVA.

Una volta che la compilazione delle forniture per entrambi i moduli sara terminata, &
possibile per ciascun modulo procedere a convalidare tramite il tasto “Convalida

Finale”, presente nella sezione.

Dal momento che dopo la convalida non sara piu possibile modificare nessuna delle
informazioni relative alle forniture del modulo, si raccomanda di procedere alla

convalida delle forniture solamente dopo aver inserito in modo completo e definitivo

tutte le forniture ed aver verificato che il totale iva inclusa sia esattamente

corrispondente a quanto documentato nelle relative procedure di acquisizione.

Fino a quando non si & proceduto alla convalida della sezione forniture, risulta possibile

effettuare le seguenti operazioni:
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(a) Modificare una fornitura o un servizio.

Per modificare la quantita e/o I'importo unitario di una fornitura l'utente deve cliccare
sull'icona “matita” in corrispondenza della colonna “Modifica”. In questo caso appare
una schermata nella quale occorre inserire eventuali nuovi valori relativi a Quantita e
Importo unitario. A questo livello non sara comunque possibile variare i dati inseriti

nei campi “Tipologia fornitura” e “Tipologia dettaglio”.

Quanllbi lmpu-tn ~ Importo  Inserisci lMﬁca‘ Cancella

Monitor digitali interattivi 33367.57 1500.00 +
touch screen per la didattica

Maomitor touch descnzone testuae 5,00 300,000C0 1500,00000 e B
interattivo dettagliata della formitura

Totall 33.367,57 1.500,00

Tipologia fornitura  Mcnitor digtali interattiv touch screen per la didattica

Tipologia dettaglio ~ Moniter touch interattive

Descrizione dettaglio *  #<C7Z0ne testuale dettag ata de 3 fornitura.

Quantita * 3
Importo unitario € * 30c.co000
Importo totale € 1500
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(b) Cancellare una fornitura o servizio:

Per cancellare il dettaglio inserito bastera cliccare sullicona *“cestino” in
corrispondenza della colonna cancella.

Importa Utilizzabile per le 35.873.11 g (Importo adtorizzato delle forniture + ecanomie delle spese general)
Forniture
mparta Soeze gererali 2.250,14
Economie progsto

Monitor digitali interattivi 33367.57
touch screen per la didattica

Totali 33.367,57 1.500,00

Le indicazioni operative sopra descritte prendono in considerazione, a titolo
esemplificativo, la compilazione del solo modulo Monitor digitali interattivi
touchscreen per la didattica, ma le stesse modalita operative sono da ritenersi valide
anche per il secondo modulo, Digitalizzazione amministrativa. L 'unica differenza tra i
due moduli consiste nella differente tipologia di fornitura e di dettaglio che sara
disponibile a Sistema (cfr. immagini seguenti) e nel fatto che nel modulo
Digitalizzazione amministrativa non sussistono criteri specifici di rapporto da

rispettare tra le varie voci di fornitura.
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Tipologia fornitura  Monitor digitali interatiivi touch soreen per ladidaroca

Tipologia dettaglio * |

Descrizione dettaglio * Maritor touch interattvo
Notebouk

oPs

Quantita * Supvortu Mamtor
Ve beanriw denaa Tara

Importo unitario € *

Impeorto totale € <

Tipologia fornitura  Attrezzature informatiche per la digitalizzazions amministrativa

Tipologia dettaglio = | vl

PC

Descrizione dettaglio *
Natebaok

Perfeniche [scanner, tavolatta grafica ser acquisiziore firme, webcam, cuffie auncolar)
Quantita = Starmpante muitfunzione da tavole. stampant per badge, lettare d smart card, doceong staton, unitd di back upl
Gruppo di cortinuita

. lav informan
Importo unitario € ~ Dispiay miormanvi
Sistermn digrali o - levazicne delle presenza

Importa totale € 0

Salva
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3.2 Spese generali
Cliccando sul tasto Spese generali & possibile gestire gli importi autorizzati sulla base di

quanto inserito dalla scuola in fase di candidatura per le voci: Progettazione (1% max);
Spese organizzative e Gestionali (3% max); Pubblicita (1% max); Collaudo/regolare

esecuzione (1% max).

Moritor digitali interatiivi per la didattica

Digitalizzazicne amministrativa

A questo livello la scuola pud riprogrammare l'importo di ogni singola voce di costo,
agendo in corrispondenza della colonna “Importo corrente” e modificando I'importo

derivante dalla fase di candidatura con I'importo effettivamente utilizzato per ciascuna

voce.

N.B.: Si ricorda che la somma tra il totale delle Spese generali e quello delle

Forniture/servizi presenti nel modulo non puod superare Ilmporto autorizzato di progetto.
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Importo Aggiudicato in
: Ei Gare

Progettazione 3.982,45 3.982,45 3.982,45 0,00 0,00
Spese Organizzative e 1.184,74 1.194,73 1.194,73 0,00 0,00
Gestionali
Pubblicita 199,12 199,12 199,12 0,00 0.00
Collaudo/regolare 59737 587,36 597,36 0,00 0,00
esecuzione
Totali 5.973,66 5.973,66

Salva Torna ai moduli

Le eventuali modifiche alle voci indicate possono essere effettuate solamente alle
seguenti condizioni:

e Rispetto dell'lmporto complessivo che compare come Totale in fondo alla colonna
“Importo autorizzato iniziale”;
Rispetto dell'Importo autorizzato per ogni singola voce che compare in corrispondenza

della colonna “Importo autorizzato iniziale”.

N.B.: Non & possibile effettuare compensazione economica tra due o pit voci di costo del
comparto spese generali: eventuali quote non spese per una voce di costo non possono
cioé essere utilizzate per integrare il valore di un'altra voce di costo tra quelle del
comparto spese generali, ma potranno eventualmente integrare solo la quota Forniture

e servizi.
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Progettazione 381,69

Soese Organizzative & 1.145,08 1 145,07 A ALEET et s
Gestionali

Pubbliota 381,69 281,69 35164 e =
Collauda/regolare esecuzione 381,69 381,69 38169 0,00 0.00
Totali 2.290,14 2260,14

Quando tutte le modifiche sono state inserite, si procede cliccando sul tasto Salva
(anche nel caso in cui non si intenda aggiornare gli importi della colonna “importo

corrente”, @ necessario comunque cliccare sul tasto “salva” per confermare quelli

presenti).
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4. Procedure di acquisizione beni e servizi
Cliccando sulla sezione “Procedure di acquisizione beni e servizi” si accede all'apposita
area dedicata alla fase di documentazione delle procedure di acquisizione beni/servizi

attivate dalla scuola.

28966 del 06/05/2021 - FESR REACT EU - Digital board: trasformazione digitale nella
didattica e nell'organizzazione - CODPRO _1120306

ﬂ Riepiogo attivitd negonale

== Gantt del progetto ~

Quest’area & stata implementata sulla base del Codice degli Appalti vigente e delle

successive modifiche e integrazioni.

Inoltre, le procedure di documentazione da eseguire in questa sezione seguono quanto
previsto dal Decreto interministeriale n. 129 del 28 agosto 2018 contenente il
“Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle

istituzioni scolastiche” e successive modifiche e integrazioni.

Per ulteriori approfondimenti relativamente all'inserimento delle procedure di gara
previste all'interno di quest’area si rimanda al Manuale Operativo Funzione pubblicato

sul sito https://www.istruzione.it/pon/ponkit disposizioni.html#sec gpu
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5. Riepilogo dell’attivita negoziale
Cliccando su “Riepilogo attivita negoziale” si accede all'apposita area di riepilogo in
cui & possibile visualizzare in forma sintetica la documentazione inserita nelle

sezioni descritte precedentemente.

b pth Riepilogo attivita negoziale

ﬁ Scheda iniziale

Gantt del progettn

ﬂ Documentazione e Chiusura

Richiedi Modifica

Nella parte superiore della pagina, nella tabella denominata Riepilogo finanziario

finale, il sistema indica:

+ L'eventuale quadratura degli importi per I'acquisto di Forniture e servizi: la
somma degli importi spesi per forniture e servizi [vedi: 84 Procedure di
acquisizione di beni/servizi] e la somma degli importi effettivi di forniture

inseriti nei moduli [vedi: § 3.1 Forniture e servizil.

» L'eventuale quadratura degli importi per I'acquisto della Pubblicita: la somma
degli importi per la Pubblicita [vedi: 84 Procedure di acquisizione di beni/servizi]
e la cifra indicata per questa voce di costo tra le Spese generali, sotto la colonna

“importo corrente” [vedi: § 3.2 Spese generali].
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Riepilogo finanziario finale

ey

41.863,06 0,00 300,00 0,00 300.00 (@)

Al fine della chiusura del progetto & necessario che tutti questi importi coincidano al
centesimo. Il sistema indica mediante un apposito indicatore di stato la

quadratura/non quadratura delle cifre.

Riepilogo attivita negoziale

Aaviso 2BOS6 gl 0B/09/2021 - FESRREACT EU - Digital board: mrasfar e
CodProgetta  CODPRO_1120305

Titala Dotazore d attrezzature per la trasformazers dgtaie della doattcaed

Oltre alla tabella “Riepilogo finanziario finale” il sistema visualizza in forma sintetica
i dati e lo stato di avanzamento delle sezioni di seguito elencate, di cui verra data

una breve descrizione a seguire:

(a) Procedure di acquisizione beni/servizi;
(b) Gestione forniture e servizi;

(c) Spese Generali;

(d) Conferimento incarichi interni/esterni.
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(a) Procedure di acquisizione beni/servizi

Nella tabella denominata “Bandi di gara” del progetto vengono mostrate alcune

informazioni relative alle procedure di acquisizione inserite.

-

Se non & stata ancora inserita alcuna procedura di acquisizione beni/servizi, la

tabella su indicata si presenta come di seguito:

Bandi di Gara del progetto
g TN

Nan & stata insenta nessund gara

Attenzione: si fa presente che in questa tabella I'indicatore di Stato si aggiorna
(diventa verde) in base alla presenza o meno della convalida del Collaudo, da

effettuare nella sezione omonima [vedi: §6 Collaudo].

Bandi di Gara del progetto

Affidamenta con trattativa acquisto 2332D17CB9  13/10/2021 32,000,00 32.000,00 0,00
diretta su MEPA forniture
Totali 32.000,00 32.000,00 0,00

(b) Gestione forniture e servizi

Nella tabella denominata “Stato dei moduli del progetto” viene visualizzato il
modulo presente in gestione delle forniture in relazione alllmporto iniziale e a

quello Effettivo.
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In questa tabella lI'indicatore di Stato si aggiorna in corrispondenza della presenza o
meno della convalida delle Forniture® nella sezione omonima [vedi: §3.1 Gestione

forniture e servizil.

Monitor digitali interatovi per |a didattea 38.749,43 32.000,00

Digritalizzazione amministrativa 2591862 non compilato

Totali 41.666,05 32.000,00

(c) Spese generali

Nella tabella denominata “Spese generali del progetto” il sistema presenta tutti gli
importi relativi alle spese generali. Per ogni voce di costo sono indicate: la tipologia;
I'lmporto massimo; quello autorizzato iniziale; quello corrente; e quello aggiudicato
in gare, ovvero lI'importo indicato nella sottoscrizione di ordine\contratto ed inserito

nella sezione Procedure di acquisizione beni e servizi.

L'Importo massimo di una voce di costo rappresenta la soglia ammissibile calcolata
in fase di candidatura durante [larticolazione del modulo, mentre I'Importo
autorizzato iniziale corrisponde all'importo autorizzato dopo la fase di candidatura e

stabilisce la soglia da non superare in caso di rimodulazione dell'lImporto corrente.

! Si ricorda che, dopo aver cliccato il tasto “Convalida Finale” nella gestione delle forniture, non sara piu
possibile per la scuola modificare nessuna delle informazioni relative alle forniture del modulo interessato.
Pertanto, si raccomanda di procedere alla convalida delle forniture solamente dopo aver inserito tutti i
dati in forma definitiva ed aver verificato la correttezza degli importi (quindi dopo aver contrattualizzato le
forniture), onde evitare di dover ricorrere necessariamente al ticket assistenza per richiedere
Fannullamento convalida forniture, ove questo fosse ancora possibile.
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Spese generali del progetto

Progettazione 0.00 44325 44325

Spese Organizzative & Gestionall 0.00 1.329.76 1.329.76
Pubblicta 0,00 44325 44325 o
Collaudo/regolare esecuzione 0,00 L4225 4Lz 25
Totali 2.659,51 2,659,351

In questa tabella le informazioni si aggiornano in base alla corrispondenza o meno
tra la cifra che compare come Importo corrente [vedi: §3.2 Spese generali] e quella
che compare come Importo aggiudicato in gare [vedi: §4 Procedure di acquisizione

beni/servizi].

(d) Conferimento incarichi

Nella tabella denominata “Incarichi per Progettazione/Collaudo” vengono elencati
tutti gli incarichi inseriti all'interno dell'area di Conferimento incarichi a personale

interno/esterno.

Incarichi per Progettazione/Collaudo/

09/08/2021 1267 22/09/2021 1276 09/08/2021 m Collaudatore

21/08/2021 126 21/05/2021 127 21/09/2021 ﬂ Progettista

In questa tabella, la riga in corrispondenza dell'incarico indica la presenza o meno

della documentazione richiesta [vedi: §2 Conferimento incarichi a personale].

Infine, eventuali criticita riscontrate in relazione alle sezioni sopra indicate vengono
segnalate sul fondo della videata, da alcuni alert specifici, come quelli indicati

nellimmagine seguente.
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Manca l'inoltro del collaudo per alcune gare

Non tutti i lotti sono stat collaudat (o comungue non & stato inoltrate il collaudo)

Allo scopo di chiudere correttamente I'attivita negoziale e, di conseguenza, proseguire
nel corretto inserimento dei dati per la chiusura del progetto a Sistema, & necessario
che tutti gli indicatori presenti in questa sezione di riepilogo risultino verdi e che il

sistema non segnali la presenza di criticita.
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6. Collaudo
Cliccando sulla voce del menu di progetto denominata “Collaudo” si accede all'apposita
area dedicata alla fase di certificazione conclusiva e relativa a tutte le procedure di

acquisizione inserite per I'ottenimento di forniture, servizi, e pubblicita.

Per accedere alla documentazione del collaudo & necessario aver prima nominato un
collaudatore, inserendo la documentazione relativa al suo incarico nella sezione

“Conferimento incarichi a personale interno/esterno”.

Senza la preventiva nomina di un collaudatore, il sistema non permette la registrazione

del collaudo e rileva con un alert I'assenza dell'incarico.

ncarichs a personale CD“aUdD

== Gantt del progetto

ﬂ Doa e e Chiusura =

A questo livello il Sistema visualizza inoltre I'elenco completo di tutte le procedure di

acquisizione beni e servizi inserite, riepilogando per ciascuna i dati essenziali.

La colonna lotti collaudati mostra il numero di lotti collaudati rispetto a quelli previsti;
lindicatore rosso segnala che non tutti i collaudi sono stati completati e diventa verde

solo dopo aver salvato la documentazione richiesta e convalidato il collaudo.

Per documentare il collaudo di un lotto @ necessario cliccare sull'icona “Apri” e accedere

all’elenco dei lotti della procedura di gara.
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Successivamente si clicca sulla pennetta sotto alla colonna denominata
“Esecuzione/Collaudo”.
Esecuzione / Collaudo
Modakta (b sceita del  Atfidamento con trattaliva diretta su MEPA

Lontraente

Oggetio provedura  adquisto fornture

Z332D17CB9  acquisto

ormiture SRL-

Nella finestra che viene visualizzata, l'utente & chiamato ad inserire i dati nei campi

denominati “Data consegna dei beni e/o della fornitura”; “Data esecuzione/collaudo”.

E richiesto inoltre come obbligatorio allegare il File del Certificato di regolare

esecuzione, cliccando sul tasto di “Inserimento documenti”, inserendo il numero di

protocollo, la data dello stesso, ed eseguendo l'upload tramite la funzione +Scegli file.
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-

Da ultimo, & necessario cliccare sul tasto “Salva” affinché il sistema registri

I'operazione.

Numero protocollo/id
documento *

Data * E

Allegare documento * SRS e 11 (Max 10Mb)

Dopo aver inserito il Certificato di regolare esecuzione le operazioni di documentazione

del collaudo devono essere completate cliccando su “Convalida Esecuzione”.

Certificato di regolare 15678 10/08/2021 fa

esecuzione

m Convalida Esecuzione Inserimento documenti

Si ricorda che le operazioni di collaudo di uno specifico lotto/procedura sono possibili

solamente nel caso in cui siano state effettuate le due operazioni preliminari di:
- Convalida del modulo nella sezione Gestione Forniture e servizi;

- Registrazione del contratto/affidamento relativo al lotto da eseguire nella sezione di

documentazione delle procedure.

Dopo aver eseguito la “Convalida esecuzione” sara comunque possibile richiedere lo

sblocco della stessa cliccando sul tasto denominato *“Richiesta annullamento
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registrazione esecuzione” che compare in fondo alla pagina, in sostituzione del tasto di

convalida.

24/09/20217

[mm—).-

Nel caso si intendesse inoltrare eventuale richiesta di sblocco, si consiglia sempre di

specificare in maniera sintetica e chiara la/e motivazione/i della richiesta.

N.B.: Si consiglia vivamente di effettuare la Convalida Esecuzione solamente nel caso in cui
si sia sicuri della correttezza degli importi economici indicati allinterno della procedura di

acquisizione che si intende collaudare.

7. Gantt del Progetto
Cliccando sulla sezione “Gantt del progetto” si accede ad una apposita area dedicata

alla consultazione del crono programma che descrive le fasi di avanzamento del

progetto autorizzato.
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Una serie di indicatori di colore verde e di colore comunicano in modo sintetico lo

stato di avanzamento delle procedure di documentazione da espletare nelle varie

sezioni dell’area di lavoro.

Disposizioni di attuazione

Per una corretta attuazione dei progetti finanziati dai Fondi SIE si rimanda alla
consultazione del Programma Operativo Nazionale “Per la Scuola, competenze e
ambienti per l'apprendimento” (FSE- FESR) e delle “Disposizioni ed istruzioni” per la
programmazione 2014-2020 emanate dal Ministero dell'istruzione. Tali documenti,

insieme agli avvisi che di volta in volta specificano le azioni possibili e le loro

articolazioni, costituiscono la struttura del Sistema di Gestione dei piani e dei progetti.

Tutte le informazioni di carattere istituzionale sono reperibili ai seguenti indirizzi web:

http://www.istruzione.it/pon/ponkit disposizioni.html

(sezione del sito del Ml dedicata al PON “Per la Scuola”)
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INDIRE:

http://pon20142020.indire.it/portale/

(portale GPU)
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Firefox https://web.spaggiari.eu/sdg/app/default/view_mail.php?id_email=...

-

Avviso pubblico prot. n. 28966 del 6 settembre 2021 'Digital board: trasformazione digitale nella didattica e
nell'organizzazione' ' PON REACT EU

NOREPLY@ISTRUZIONE.IT (noreply@istruzione.it) RICEVUTO il 16/09/2021
19:24:02

A: r0is00200a@istruzione.it

Alla c.a. del Dirigente scolastico

Con riferimento all’ Avviso in oggetto, si ricorda che il termine di scadenza previsto per I’invio delle candidature &
fissato alle ore 12.00 del giorno 1° ottobre 2021.

Si invitano, pertanto, le istituzioni scolastiche statali che ancora non abbiano provveduto, a procedere
tempestivamente nell’espletamento degli adempimenti necessari alla presentazione dell’istanza, al fine di dotare le
classi di monitor digitali interattivi touch screen, oggi strumenti indispensabili per migliorare la qualita della
didattica in classe e per utilizzare metodologie didattiche innovative e inclusive, e di adeguare le attrezzature e gli
strumenti in dotazione alle segreterie scolastiche per accelerare il processo di dematerializzazione e
digitalizzazione amministrativa delle scuole.

Si precisa che le risorse, allo stato disponibili, consentono di poter finanziare tutte le istituzioni scolastiche
richiedenti e che la procedura di presentazione della candidatura & stata estremamente semplificata, necessitando
di pochi, rapidi passaggi.

Eventuali quesiti o chiarimenti possono essere trasmessi alla scrivente Autorita tramite il sistema di ticketing
attivo nella GPU selezionando I’apposita area “Candidatura”.

Si allega I’Avviso e si segnala che nella sezione del sito del PON “Per la scuola” (http:/www.istruzione.it/pon)
dedicata all’ Avviso in oggetto, sono reperibili le istruzioni operative per generare il CUP e per la compilazione ¢
la trasmissione delle candidature.

Ufficio dell’Autorita di Gestione “PON Per la scuola™ 2014-2020

1dil 23/11/2021, 09:41



