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PROGRAMMA DI INFORMATICA TRATTAMENTO TESTI 

per la classe 2^  A afm 

 

 

 

 

• Introduzione Ms Excel: ripasso delle funzioni semplici tramite le sintassi base. 

• Ms Excel e cenni di statistica descrittiva (media aritmetica, moda, mediana, 

varianza, sqm). 

• Ms Excel e le sue applicazioni nell’economia aziendale.  

• Come costruire una fattura con Excel: “i sette passi”: fatture ad una base imponibile. 

• Esercitazioni di funzioni avanzate con MS Word. Interruzione di pagina e colonne. 

(blocco, semiblocco, classico, americano). Le lettere commerciali nel settore 

turistico. 

• Progetto ECDL. Revisione quiz pregressi piattaforma C.A.T. Attività preparatorie 

all’esame ECDL Base, Full Standard 

• Progetto S.I.M: efficacia ed usabilità dei siti per e-commerce del settore turistico, 

costruzione di un sito (compresenza con il Prof. Paolo Bernardi). 
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