PROGRAMMA SVOLTO Dl
TECNICA AMMINISTRATIVA ED ECONOMIA SOCIALE
CLASSE 3™ SERALE

MODULO 1: LE PROPORZIONI E I CALCOLI PERCENTUALI
— il concetto di rapporto e le proporzioni

— le proprieta delle proporzioni

— proporzionalita diretta e inversa

— i calcoli percentuali diretti e inversi

— i problemi sopra e sotto cento

MODULO 2: I CALCOLI FINANZIARI

— il concetto di interesse;

— il calcolo dell’interesse semplice

— la determinazione del montante

— il concetto di sconto mercantile e commerciale

— le formule per la determinazione dello sconto commerciale
— le formule per calcolare il valore attuale

MODULO 3: L’ATTIVITA ECONOMICA E GLI SCAMBI ECONOMICI
— Iattivita economica e i bisogni economici

— i bisogni sociali e socio-sanitari

— i beniei servizi

— la fasi dell’attivitd economica

— la produzione e la distribuzione

— il consumo e il risparmio

— 1 soggetti economici

MODULO 4: IL SISTEMA AZIENDA

— l'azienda come sistema

— gli elementi del sistema azienda

— le varie categorie di aziende

— il settore non profit

— I'impresa sociale

— le altre aziende del settore non profit

— la struttura organizzativa e gli organi aziendali
— la gestione aziendale

— le operazioni di gestione

— il concetto di patrimonio e reddito

— il bilancio di esercizio

— i documenti che compongono il bilancio di esercizio



MODULO 5: IL CONTRATTO, I DOCUMENTI DI VENDITA E L’IMPOSTA SUL VALORE
AGGIUNTO

— caratteri e fasi della compravendita

— elementi essenziali e accessori del contratto di compravendita

— clausole relative alla consegna e al pagamento

— principali documenti emessi in ciascuna fase della compravendita
— contenuto della fattura

— contenuto del DDT

— contenuto e funzione della ricevuta fiscale e dello scontrino fiscale
— caratteri generali dell'lVA

— i calcoli percentuali applicati all’'lVA

— i sistemi di versamento dell'lVA allo Stato
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